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Fontos tudnivalok

A ,,Szakmai tanulmanyutak és csereprogramok” cimi felhivas keretében 2017. évben
tamogatasi kérelmet kizarolag elektronikus tton lehet benyujtani, iigyfélkapun keresztiil.

Az elektronikus benyujtasbol fakadoan kérelmet csak azok az tigyfelek tudnak benytjtani:

— akiket a Magyar Allamkincstarnal (tovabbiakban: Kincstar) vezetett Egységes
Mezdgazdasagi Ugyfél-nyilvantartasi Rendszerben mér nyilvantartasba vettek
(Ugyfél-azonositéval rendelkeznek).

— akik rendelkeznek Ugyfélkapus hozzaféréssel (az iigyfélkapurdl tovabbi informaciot
https://ugyfelkapu.magyarorszag.hu/ weboldalon talal).

Az tgyfélkapuban megadott alapadatainak (sziiletési név, hely, id6 és anyja neve) meg kell
egyeznie a Kincstarhoz benytjtott, nyilvantartasba vételi kérelemben megadott adatokkal,
ugyanis az elsé belépéskor meg kell adni az {ligyfél-azonositot. Eltérés esetén hibaiizentet
kiildiink ¢és az ligyintézési feliiletre nem lehet belépni! Ebben az esetben kérjiik telefonon vagy
portalkérdés utjan kérjen segitséget a Kincstar tigyfélszolgalatatol a hiba elharitasa érdekében.

Amennyiben az iigyfél tAmogatasi kérelmét nem sajat maga, hanem képviseld Utjan kivanja
benyujtani, ugy a kérelem meghatalmazott vagy elsddleges képviseld altali elektronikus iton
valé benyujtasanak feltétele a meghatarozott képviseleti forma eldzetes bejelentése €és annak
Kincstar altali nyilvantartasba vétele!

Az elektronikus feliilet a Mozilla Firefox bongészore lett optimalizalva! Ennek Kincstar altal
ajanlott (40.0-as) aktualis valtozata a Kincstar weboldalarol ingyenesen letdlthetd.

Ezzel az alkalmazassal mindig a megfeleld Firefox verzidval tudja a kérelmeket kitolteni. Mas
bongészokkel eléfordulhat hibas megjelenités, megnyitds, mentés!

Az ajanlott bongész6t a www.mvh.allamkincstar.gov.hu  weboldalon a Kiemelt
dokumentumok, Ajanlott Bongészd, meniipontban talalhatdé meg.

Internet adatforgalom:
— elsd indulaskor kb. 850 KB toltédik le
— amunka soran kb. 25-30 KB-s csomagok mozognak le és fel
— az ugyfélkapus beadaskor egy kb. 850 KB-s csomag keriil titkositasra és feltdltésre
—  HTTPS forgalom (443 port) engedélyezése

FONTOS, hogy soha ne halassza a kérelem benyujtasat az utols6 pillanatra, tekintettel az
internet kapcsolatban esetlegesen felmeriilheté kimaradasokra! Rendszeresen mentsen!


https://ugyfelkapu.magyarorszag.hu/
http://www.mvh.allamkincstar.gov.hu/

A tamogatasi kérelem Kkitoltését megel6zoen az alabbi adatokra, dokumentumokra lesz
sziiksége:

1.

2.

Amennyiben sajat nevében adja be a kérelmet:
a. ugyfél azonositd szam
b. tamogatassal megvalositando fejlesztés adatai
C. atamogatasi kérelem mellékletei feltoltésre alkalmas (pl.: szkennelt) formaban
d. atamogatasi kérelem kit6lté feliiletével kapcsolatos itmutatd, amit a Kérelem
kitoltése pontban éri el.
Amennyiben meghatalmazott Gtjan kivanja a kérelmet beadni:
a. ameghatalmazo6 ligyfél-azonosito szdma
b. a meghatalmazott ligyfél-azonosité szama
C. érvényes meghatalmazas, amelyrdl részleteket a Meghatalmazés hasznélata
pontban talal
d. tamogatassal megvalositandé fejlesztés adatai
a tamogatasi kérelem mellékletei feltoltésre alkalmas (pl.: szkennelt) formaban
f. atamogatasi kérelem kit6l1to feliiletével kapcsolatos itmutatd, amit a Kérelem
kitoltése pontban éri el.

@

Tamogatasi kérelem benyujtas menete:

1.

2.

Meghatalmazas bedllitisa (amennyiben relevans) - bdvebb informaciét a
Meghatalmazas haszndalata pontban talal.

Elsddleges képviselet bedllitisa (amennyiben relevans) — bdvebb informéaciot az
Elsddleges képviselet pontban talal.

Belépés a kérelembenyujté feliiletre — bdvebb informdciot a Belépés a
kérelembenyujto feliiletre pontban talal.

Tamogatési kérelem adatainak feltoltése — bOvebb informaciot a Kérelem kitdltése
pontban talal.

Téamogatasi kérelem benyujtasa — bovebb informaciot a Kérelem benyujtasa pontban
talal.

A tamogatasi kérelem Osszeallitasat, benyujtasat segité egyéb funkciok:

1.

2.

3.
4

Portal hasznalata — bovebb informaciot a Kitoltés elott — A Portal hasznalata pontban
talal.

A kérelem benyujto felillet felépitésével, hasznalataval kapcsolatos altalanos
informaciokat az A kitoltd feliilet felépitése és az Alapvetd miiveletek a feliileten
pontokban talal.

Kérdésfeltevéssel kapcsolatban bovebb informaciot a Kérdés feltevés pontban talal.
Hibabejelentéssel kapcsolatos informacidt a Hibabejelentés pontban talal.

A segédletben a képek kizarolag a funkciok bemutatasat szolgéaljak, az adatok nem valosak.



Kitoltés elott — A Portal hasznalata

A Portal elérhetésége: www.mvh.allamkincstar.gov.hu

A Kincstar internetes portaljan keresztiil tobbek kozt az alabbiakban felsorolt, a timogatasi
kérelem Osszeallitasat s benyujtasat tamogat6 alkalmazas €s szolgéltatas érhetd el:

— elektronikus tigyintézés feliilete, amelyen keresztiil lehetéség van a tamogatasi

kérelem elektronikus benytjtasara;

— altalanos, illetve a felhivassal kapcsolatos kérdések feltevését tamogaté feliilet;

— felhivéssal kapcsolatos hirek, kozlemények, jogszabalyok;

— gyakori kérdések listaja;

— lgyfél-tajékoztatasi rendszer feliilete.

A Portal féoldalan az Elektronikus ligyintézés gombot megnyomva jutunk el az e-iigyintézés
oldalra, ahonnan tigyfélkapus belépést kovetden érhetéek el az egyes felhivasok specialis
kérelembenyujto feliiletei, illetve az ligyfél-tajékoztatd és tigyfél-nyilvantartassal kapcsolatos
meniipontok.


http://www.mvh.allamkincstar.gov.hu/

Belépés a kérelembenyujtoé feliuletre

FONTOS! Felhivjuk szives figyelmiiket, hogy az elektronikus feliilet a Mozilla Firefox 40.0
bongészdre lett optimalizalva! Més bongészokkel eldfordulhat hibas megjelenités!

1. Kdérelem benyujtasahoz latogasson el a www.mvh.allamkincstar.gov.hu weboldalara
¢s kattintson az Elektronikus tigyintézés gombra.

J Fooldal - Magyar Allamkin... % \ 4
€)0a | hps nvh.allamkincstar.gov.hu/fooldal Bl e |[Q Kerese A A 8- | =

R =t

, e .
Ujabb tdmogatas agrardiverzifikaciora, uj vallalkozasok
inditasara, fejlesztésére

Koézponti iigyfélszolgalat
Cim: 1095 Budapest, Soroksari (it 22-24. Ugyfélfogadas: 9.00 - 12.00 és 13.00
- 16.00, 9.00 - 12.00

Telefon: (1) 374-3603, (1) 374-3604, Fax:
(1) 475-2114

https:// .mvh.. .gov.hu/fooldal/-/content/VLfqQiCLy40T/j Isejetol-atalakul i 1

& EBejelentkezes -

2. A megnyilo6 E-UGYINTEZES oldalon kattintson a gombra,
o . Ugyfélkapun keresztil .
majd valassza ki az meniipontot.
J E-Ogyintézés - Magyer Alla.. %
€ ) (O @ | hitps//www.mvh.allamkinestar.govhu/e-ugyintezes [ Keresés wa &+ A - =
Bejelentkezés Regisztralds
%;lgrllﬁrincstér Mezégazdasag és vidékfejlesztés

Bemutatkozds | Tdmogatasok | Kozlemények | Hirek | Kolcsonos megfeleltetés | Monitoring | Ugyfélnyilvantartés

2 Bejelentkezés ~
Ugyfélkapun keresztal

KR nyomtatas  Ideiglenes jelszé megvaltoztatasa

hitps://e-kerelem.mvh.allamkincstar.gov hu/enter/#



http://e-kerelem.mvh.gov.hu/

A megjelend oldalon adja meg az ligyfélkapus regisztracional valasztott felhasznaloi nevét és
jelszavat.

[ UGYFELKAPY g-p“ov' ==

Lépjen be az Ugyfélkapun!

Felhasznilonév: Toszielek

Belépes | | Mégse |
Még nem regisziralt? | Erfelefette 3 jelszavat?

B sesitsee

(0 a7 Unytelkapu bejelentiezesi oldalan va a2 'Belépes' gomhra
eretne be ze

Az Ugyrélkapu részieteirdl segitseget kapnat az U gyrélkapuval foglalkoza
eTananyagunkoan

Sikeres bejelentkezéskor az alabbi tizenet jelenik meg rovid idére.

[ I'_'IGYFELK;}PU g-}‘\‘\o\i

Bejelentkezeées

On sikeresen bejelentkezett. Néhany pillanat mika a kért szolzaltatss oldala
j6n be, ha mézsem, kérjuk kattintson ide!

3. A megjelend oldalon valassza ki, hogy sajat nevében vagy meghatalmazottként kivan-e
kérelmet benyujtani. Ha most kivan 0j meghatalmazast rogziteni, akkor a sajat nevében
opcidt valassza. Ha mar van elézdleg rogzitett meghatalmazéasa, akkor kivéalaszthatja a
listabol Meghatalmazoit.

(wf:12) On R éven azonositott.
Képviselt iigyfél valasztasa

(sajét nevében) =
100 - - oSl
100 - (O oyesile! =l

| Sziirés | Tordl

Keépviseltek frissitése Tovabb




A keresési / szlirési feltételnek a Sziirés gomb elotti szoveges mezobe torténd megadasaval,
majd a Sziirés gomb megnyomasaval lehet a képviselt igyfelek listajaban keresni, illetve a
megjelenitésre keriild képviseltek kozott szlirni. A Térél gomb megnyomasaval torlédnek a
megadott sziirési/keresési feltételek.

A képviseltek listajanak frissitése a Képviseltek frissitése gomb megnyomasaval torténik.

A Tovabb gombot megnyomva tud tovabblépni.



Kérelem kitoltésének megkezdése

1. Miel6tt megkezdi a kit6ltést, tanulmanyozza a vonatkozé VP1-1.3.1-17 ,,Szakmai
tanulmanyutak és csereprogramok” cimii felhivast (a tovabbiakban: felhivas), ami az
alabbi linken érhet6 el: https://www.palyazat.gov.hu/megjelent-a-szakmai-tanulmnyutak-
s-csereprogramok-cm-felhvs és a jelen Segédletet, tovabba ellendrizze, hogy a megfeleld
személy neve szerepel-e a ,,Képviselt cég vagy személy” megnevezést kovetden. Ha nem,
akkor a ,,Képviselt valasztas” pontra kattintva megvaltoztathatja képviselt személyt vagy
szervezetet.

ﬁn_nh-nnm

Ahalinos ogyiménis = Elitonikys kdrelamkpzolés = Umﬂqﬂ'ﬂ.l‘l.i.liuwlk -

2. Valassza ki a meniilistabol az Elektronikus kérelemkezelés / Vidékfejlesztési Program
(2014-2020) Tamogatasi kérelem | Tuddsatadas, tdjékoztatds alatt a Szakmai
tanulmdnyutak és csereprogramok meniipontot:

Altalanos Ugyintézés ~ Ugyfél-nyilantartasi dgyek ~ entpont keres “agdo\na -
Egységes kérelem v
EMGA jogeimek
EMVA Agrar-Komyezetgazdalkodas (UMVP-AKG)
EMVA jogeimek

Agrar-komyezetgazdalkodss 2015
Agrr-komyezetgazdalkodss 2016
Okolégiai gazdalkodss

Mezégazdasagi és Ki ti Informécics Rend A
lez6gazdasagi és Komyezeti Informéciés Rendszer Allattenyésztési sgazat

Mezdgazdasagi kockazatkezelé d . . . .
ezogazdasag kockazatkezelost rendezer Agrarkbmyezetvédelemi intézkedések

Elektronikus Kiesés Pdtlas Kérelem inditas
Mg termékek értéknovelése

Videédelesziési Program (2014-2020) Témogatési Kerelem » |RNMURUNDININ

Vidékfejlesztési Program (2014-2020) Kifizetési Kérelem ~ »

Alapvets szolgaltatasok fejl.
Erdészeti beruhizasok
Kisméretd infrastruktira fejl.
Allatjoléti intézkedések

Mg-i vizgazdalkodas fejlesztése
Nem termeld beruhazasok

Térolo, szarits épités/energiahat. javtas

»
»
»
»
»
’
’
Mgi kistzemek fejlesztése »
.
.
.
»
»
»
»

Keépzés

y
Boraszat tmogatésa ' T ———
v

Nem mg tevékenységek elinditésa

Valtozas bejlentés [ szakmai tanuimanyutak s csereprogramok (vP) |

Erdd-kémyezetvédelem
Idéjarasi kockazatok
Kozutak fejlesztése karbantartdsa

Fiatal mezGgazdasagi termeldk

’
.
.
.
Termeldi esoportok >
Tancsadisi szolgltatésok »
Helyi piacok és kozétkeztetés fejlesztése »
Kozosségi egyattmakodések »
Téjgazdalkodss »

»

Innovacids operativ csoportok létrehozésa és beruhdzasaik


https://www.palyazat.gov.hu/megjelent-a-szakmai-tanulmnyutak-s-csereprogramok-cm-felhvs
https://www.palyazat.gov.hu/megjelent-a-szakmai-tanulmnyutak-s-csereprogramok-cm-felhvs

3. Ezt kovetden az EMVA ENTER2 — ETK bizonylat elévalaszto feliilet jelenik meg, amin
lehetdsége van:

. eis e drir s & Uj kérelem ,
a. U kérelem kitoltésének inditasara az ] gomb megnyomasaval,

b. megkezdett kérelem kitdltésének folytatasara a Rogzités alatt allo kérelmek blokkban

talalhato S gomb megnyomasaval;
. . A riso Modositas -
c. abenyujtott kérelem modositasaraa gomb megnyomasaval;

d. aMenii gombbal a fémeniibe 1éphet vissza.

ETK bizonylat elovalaszto
Meglévo kérelem moédositasahoz, vagy folytatisahoz kattintson a Médositas vagy Folytatas gombra a megfelelé sorban!

Uj kérelem inditasahoz az Uj kérelem gombra!

% Uj kérelem

Rogzités alatt allo kérelmek

Intézkedés Ugyfél csoport Idoszak kezdete Idoszak vege Folytathato? Info
Szakmai
tanulmanyutak és Szakmai tanulmanyutak és S—— — Falytatas o Info
csereprogramok csereprogramok
(VF)

Beadott kérelmek =

Vonalkod Intézkedés Ugyfél csoport Idoszak kezd Idoszak vege Beadas da Modosita Info Pdf

Nincs beadott kérelem

Lo
Benyujtott kérelem modositasa

1.A benyujtott kérelem modositasdhoz valassza ki a mentilistabol az / Vidékfejlesztési
Program (2014-2020) Tamogatasi kérelem / Tudasatadas, tajékoztatas alatt a Szakmai
tanulmanyutak és csereprogramok meniipontot

2. Ezt kovetden a Modositas gombra kattintva tudja megnyitni és modositani a mar benytjtott
kérelmét:



ETK bizonylat elévalasztd
Meglévo kérelem modositasahoz, vagy folytatasahoz kattintson a Modositas vagy Folytatas gombra a megfelelo sorban!

Uj kérelem inditasahoz az Uj kérelem gombra!

o Uj kérelam

Régzités alatt allo kérelmek =]

Intézkedés Ugyfél csoport Idészak kezdete Idészak vége Folytathaté? Info

Nincs kitdltés alatti kérelem

Beadott kérelmek =

Vonalkad Intézkedés Ugyfél csoport Iddszak kezdete | |ddszak vége Beadas datuma Modositas Info Pdf
Szakmai

tanulmanyutak Szakmai
N s tanulmanyutak és I ] - Médositas % Info - Vilasszon

csereprogramok  csereprogramok
(VF)

Menii

Modositas esetén a benyujtds ddtuma a moédositott kérelem benyujtisanak datuma lesz és
ezzel parhuzamosan a korabbi kérelme visszavonasra kertil.

Az Uj kérelem gomb megnyomasat kdvetden az alabbi ablak jelenik meg:

Elektronikus Tamogatasi Kérelem inditasa

On Elektronikus Tamogatasi Kérelem Kkitéltését
kezdeményezte.

Szakmai tanulmanyutak és csereprogramok (VP) kérelem benydjtasara nyitva alld
idfszak:
]

A kérelmet kizardlag elektronikus dton lehet benydjtani.

A fenti benydjtasi hatariddt kivetden bekildatt kérelmek elutasitasra kerilnek.

Ha a palyazati felhivds a benydjtasi iddszakon beldl tobb értékelési idiszakot
hatiroz meg, akkor az egy érekelési idbszakon belll beérkezett kérelmek
egyittesen keriilnek értékelésre.

A kérelem Kitdltése eldtt alaposan tanulmanyozza a Kitdltési segédletet!

Folytatja? @ IGEN 0 MNEM

A Kitolto feliilet megnyitdsa gomb megnyomasaval tud tovabblépni a feliiletre.

Kérelem teljes visszavonasa

1. A benytijtott kérelme visszavonasahoz valassza ki a meniilistabol az Altaldnos
tigyintézés/Tamogatashoz kapcsolodo iratok elektronikus bekiildése meniipontot:



O

ARaldnos Ogyintézés ~ Elektronikus kérelemkezelés ~ Ugyfél-nyilvantartasi Ggyek ~ x- -

Beadott kérelmek megtekintése
Beadott kérelmek megtekintése (jsf)

Tamogatashoz kapcsoléds iratok elektronikus bekuldése

Ideiglenes jelszd— S p— P =
° Tamogatashoz kapcsolodé iratok elektronikus bekildése, hianypétlas, adategyeztetés
KR dokumentun] (kivéve Egységes Kérelem és Mezbgazdasigi Kockazatkezelési Rendszer), nyilatkozattétel
benydjtasa
Ugyfél tajékoztatasrrenuszer
Benyujtas alatt allo ugyek

Altalanos Vis Maior kérelem

2. Ezt kovetéen nyomja meg az Uj beadvdny készitése gombot:

Hivatal részére kildatt iratek elaktranikus benyditésa  (wfirtd-node01) On néven azonositott.

Kérem, valasszon!

U] beadvany készitise
Beadvanyok keresese
Vissza a menire

3. A megjelend Jogcim megnevezésii legordiilé meniibol valassza ki a ,,Szakmai tanulmanyutak
¢és csereprogramok VP kategoriat, melyet kdvetéen a Tovabb gombot megnyomva tud
tovabblépni:

Meni Hibak feldlre Ellendrzés Mentés Nyomtatas

1 _Adminisztracios adatok
Wonalkdd:

Aktudlis datum: 2017.05.31

Utolso mentés datuma:

—— 2 —Ugyfél adatai
Ugyfél-azonositd szam:

]
(gyfél (meghatalmazott) neve: ]

Jogeoim: Szakmai tanulmanyutak és csereprogramok (WP}
Hivatkozott vonalkdd: ‘|

Hivatkozott irat iktatoszama:
Gyiijtdkod: WP-WM01.3.1-5Szakmai tanulmanyutak és csereprogramok
Targy:

Ravid leiras: 'y

——3 —Csatolt dokumentumok
Kielilek tirése || Dokumentum feltéltése

Tord Ssz. Letdltés Fajl neve Dokumentum rivid leirasa Feltdlts neve Feltdltés ideje

1 2]

4. Ezek utan a megjelend feliileten kérjiik, hogy adja meg a kérelem visszavonasahoz sziikséges
adatokat. A Targy megnevezésii legordiild meniibdl jelen esetben valassza ki a Kérelem
visszavonasa (teljes vagy részleges) kategoriat.

5. A bizonylatot hibatlanul lehet beadni. A még fennall6 hibak az Ellendrzés gombra kattintva
jelennek meg a képernyon.

6. Miutan a bizonylat hibétlan, a feliilet nem jelez hibat, az UK. Beadds gomb aktivva valik,
melynek megnyomasaval lehet beadni a bizonylatot.



A kitolto felulet felépitése

x Kilépés A Hibak # Kitdltés menete v Ellendrzés B Mentés  Beadas & Nyomtatas

Szakmai tanulmanyutgk és csereprogramok - Altalanos adatok

+* Azonositasi infornacio
+ Ugyfél adatai
+ Meghatalmazott

+ Kapcsolattartasi|informéacid

[ Fajlok csatola ” & Nyilatkozatok ” Téjékoz‘htés ” STE adatok ” 4 Szakmai tanulmanyutak és csereprogramok specifikus adatok ]

(=)

& Ugyfél adatol & Udyfél kiegészitd adatai & Kérelemadatol as vallalkozasra vonatkozo adatol « Arajanlatos és eqyéb kiadasol 4 Mérfdldkdvel
Ugyfel adatok Udyfel ki 1to adat Keérel datok M llalk ke datok Al lat b kiadasok Merfaldkavek

+ Projektre vonatkdzd alap informécidk
+ Projektre vonatk¢zd kiegészitd informaciok
+ Forrdsok bemutdtasa

+ Koltségek bemufatasa

Keérelemadatek hibalista

sily  Kid

& 17588

& 17588

& 17588

& 17588

4 17588

& 17588

& 17588

4 17588 Alz)|lgényelt tamofatas (Ft): nincs megadva

& 17588 Alz)|Onerd — Sajit forrds (Ft): nincs megadva

& 17588 Afz)|Onerd — Egfyéb tdmogatés (Tt): nincs megadva

4 17588 Alz)|Projekt tefles kiltsége (Ft): nincs megadva

& 17588 A(z)|Projekt glszamolhatd kaltsége (Ft): nincs megadva
1. Meniisav
2. A feliiletgn mindig megjelend Altalanos adatok blokk
3. Az egyeg specifikus adatokat tartalmaz6 Fiilek és azok adattartalma
4. Hibalista

Alapveté miiveletek a fellleten

A meniisavban talalhato egyes gombok és jel6lések funkcidja:

x Kilépés A Hibak * Kitdltés menete v Ellendrzés B Mentés & Beadas & Nyomtatas ~

- "EMVA Elek ikus Ta asi Kérelem"

Kilépés — visszalépés a fomeniibe.

Hibak — a feliileten talalhato Osszes hibaiizenet megjelenitését szolgalja, a hiba stilyanak

megfeleld jelzéssel.

Kitoltés menete - T4jékoztatd adatok az tirlap kitoltésérdl, mikor, ki és milyen folyamatot

kezdeményezett az lirlapon.



Ellendrzés — Hatasara lefutnak a beépitett ellendrzések. (Javasoljuk gyakori hasznalatat!)
Mentés — A kérelem adatai benytjtas nélkiil tarolasra keriilnek (kilépés utdn is), késébb a
kitoltés barmikor folytathato. Javasoljuk gyakori hasznalatat!

Beadas — Hibatlan kérelem esetén aktiv, funkcidja a kérelem benyujtasa az Kincstarhoz.
Nyomtatas — Kitoltés kozben kinyomtathatja a kérelem aktualis allapotat. A kinyomtatott
»Kkérelem” nem benyujthato, csupan tajékoztato jellegii!

Az adatblokkok gombjai és azok funkcioi:

Szerkeszt Torol Sorszam Ugyfél-azonosito: Név
& ‘ - [
- A O
S @ 2
=

Szerkeszt gomb " _ az adott adatblokk szerkesztését teszi lehetévé. Azon adatblokkban,
ahol szerkeszt gomb talalhatd, az adatblokkban talalhatdé adatmezOk csak a Szerkeszt gomb
megnyomasat kovetden megnyild ablakban szerkeszthetdek.

Szerkesztés

— Ugyté
Ugyfél-azonosité: -
Ugyfél mindsitési kodja: vl

Ugyfél kategdria: =

Kedvezményezett tipusa: -

+ AFA visszaigénylésre vonatkozo adatok

~ 4 Ugytél jellemzok

! Ellendrzés + Rendben

! Ellendrzés

Ellendérzés — gomb megnyomasaval indithatéak az adott
szerkesztd feliilethez tartozé ellendrzések.

v Rendben , , . "
Rendben — gomb megnyomasaval zarhatd be a szerkesztd

feliilet. A rogzitett adatok mentddnek, amennyiben a Rendben gomb
megnyomasaval lépett ki a szerkeszt6 feliiletrol.

Szerkeszt Torol Sorszam Program sorszama: Program megnevezése: Célterilet:
;D o L]
+ Beszir — Térdl Osszes kijelélése térésre . e |1 o | oo 5 [w ET_E
+ Beszur o o
A gomb megnyomasaval tud sort beszurni.

Egy sor torléséhez jeldlje ki a tordlni kivant sort (az érintett sor Torol jelold négyzetének

. . . - Tordl . .. 1
bejelolésével) majd nyomja meg a i gombot. Amennyiben az Osszes sort tordlni



Osszes kijeldlése térlésre

kivanja, ugy az gomb megnyomasaval tudja az 0Osszes sort
o s . - Tordl e 1
kijellni, majd a 2 gombbal a sorokat kitoérdlni.

(1 of 1) 1 5 [w

Oldalak kozotti navigacios gombok -
segitségével lehet az adott adatblokkon beliil oldalak kozott 1épegetni. A feliileten
modosithaté az egy oldalon megjelenitend6 adatsorok szama.

=3 1
Export gombok - segitségével lehet az adott adatblokk tartalmat CSV vagy Excel
fajl formatumban kiexportalni.

Az egyes adatmezOkhoz tartozé cellak szine jeldli az adott cella allapotat.

Eldtag:
- Fehér hattérszin — a cella megfeleléen
kitoltott vagy nem kell kitdlteni.
_ Név: _
- Piros hattérszin — a cella kitoltend6 vagy
hibas. A cellara allva megjelenitésre keriil a hiba oka.
, ., . Beosztas: .
- Sdrga hattérszin — a cella kitoltése nem

kotelezd vagy figyelmeztetd hibat tartalmaz.

A hiba lehet adatmegadas hianya, hibas adat vagy masik megadott adattal ellentétes adat. A
hiba oka megjelenik a hibailizenetek kozott.

A hiba sulyossaga szerint lehet:

- Stlyos, a kérelem beadasat gatlo hiba - A

- Figyelmeztetd hiba, ami nem gatolja a kérelem beny(jtasat - *

A hibas (piros vagy sarga hattérszinnel jel6lt) cellara allva az egérmutatoval megjelenik a hiba
oka.

= Kapcsolattartdsi informacic

I,

Név [ |
. P ) .0
Tremi | ‘ & 17540 Alz) Mév mezd kitoltése kotelezn.i]

Fax-szam: |

E-mail cim: |




Alap adatok hibalista

Hibaszéveg

Sily  Kod
A 12597
A 17588
A 17588
A 17588
A

A

Az On regisztracija nem tartalmaz érvényes bankszamlaszamot, ezért nem jogosult tamogatasra. Tamogatasban csak akkor részesilhet, ha e kérelem
beadasa el6tt adatait G0002 formanyomtatvanyon médositja és tgyfélkapun benytjtja, vagy postai Gton az MVH lakhely/székhely szerinti illetékes
megyei kirendeltségéhez elkldi.

A(z) Nyilatkozom, hogy az altalam képviselt szervezet - a tamogatasi kérelem szerinti mivelet vonatkozasaban - a 2011. évi CVIIL. tv. (Kbt.) rendelkezései
alapjan kozbeszerzési eljérés lefo!ylatéséra kotelezett: nincs megadva

A(z) Nyilatkozom, hogy a érelem szerinti mivelet vonatkozasaban a Kbt. rendelkezései alapjan nem vagyok kozbeszerzési eljaras
lefolytatasara kolelezett de onkéntesen kozbeszerzesl ljrast folytatok le. nincs meg;
A(z) A kozpénzekbdl nydijtott tamogatasok atlathatosagardl sz6l6 2007. évi CLXXXI. torvény alapjan velem/altalam képviselt szer | b

érintettség, osszeférhetetlenség fennall: nincs megadva

A(z) Kozzétételi kotelezettség? (amennyiben kozzétételi kérelem benyujtasara kotelezett, toltse ki a Kozleményben talalhaté formanyomtatvanyt és
|17540 A(z) Név mezd kitoltése kotelezo! I

Amennyiben kitoltés kozben az alabbi tizenetet kapja, a kérelem addig beirt és mentett adatai
tarolasra keriiltek, belépést kovetden adatvesztés nélkiil folytathato a kitoltés.

A rendelkezésre all6 idékeret lejart, kérjiik a folytatashoz jelentkezzen be.

[ilgufélkapus bejelentkezés: ]

FONTOS! Az internetkapcsolatbol fakad6 esetleges adatvesztés elkeriilése érdekében a
kitoltés kozben hasznalja gyakran a mentés gombot! Sikeres mentés esetén az alabbi iizenet
jelentkezik.

m Sikeres Mentés

A feliileten a halvanykék mezdk kitdltenddek, a tobbi mezdbe a rendszer tolti fel az adatokat.



Tajékoztatas

A Téjékoztatas panelen talalhatod linkre kattintva elérheti a tdmogatasi kérelem kitoltéséhez
sziikséges utmutatokat és egyeb dokumentumokat, kozleményeket.
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Kérelem kitoltése

Altalanos tudnivalék

1. A kérelem Kkitoltése elott figyelmesen olvassa el a Kkitoltési utmutatokat és a
vonatkozé Felhivast!

2. A tamogatasi kérelem formanyomtatvanyait — eldzetes regisztraciot kovetdéen - a
rendelkezésre  bocsatott elektronikus feliileten kell kitdlteni, a  csatolando
dokumentumokat pedig elektronikusan, szkennelés utjan eléallitott formaban (pl.: pdf,
Jpg, stb.) kell csatolni az elektronikus kérelemhez.

FIGYELEM! A Kincstar a kérelmet elutasitia, ha a kérelmet nem elektronikus uton,
tigyfélkapun keresztiil nyujtottak be, a kérelem a benyujtasi idoszakot megelézéen keriilt
benyujtasra vagy elkésett.

3. A kérelemhez csatolni kell a vonatkoz6 a ,,Szakmai tanulmanyutak és csereprogramok™ —
VP1-1.3.1-17 cimi felhivasban el6irt mellékleteket (igazolasok, nyilatkozatok, stb.).

Ha a kérelem kitoltésével vagy értelmezésével kapcsolatban barmilyen kérdése, problémaja
van, forduljon bizalommal a tertiletileg illetékes regionalis Kormanyhivatalhoz.

FONTOS! Mieldtt a kérelmet benyujtana, bizonyosodjon meg arrl, hogy minden Onre
vonatkozo rovatot kitoltott és minden sziikséges dokumentumot csatolt! Javasoljuk a palyazati
felhivas alapos tanulmanyozasat.

Az Ugyfélkapun torténd bejelentkezést kdvetéen javasoljuk gyakori mentés alkalmazasat,
mivel az tlgyfélkapu altal alkalmazott idokorlat kovetkeztében a rendszer automatikusan
Kiléptetheti a felhasznalot. Az ilyen kiléptetés kovetkeztében a nem mentett adatok elvesznek!

Ha egy mezOben adatot ad meg, akkor automatikusan lefutnak ellendrzések, emiatt
eléfordulhat, hogy a kdvetkez6 mezdbe nem tud azonnal atlépni.

FIGYELEM! Az alabbiakban az egyes mezokbe beirt adatok kizarolag csak a feliilet
bemutatasat szolgdljak, nincsenek oOsszefiiggésben az egyes felhivasoknadl tamogathato
tevékenységekkel.



Szakmai tanulmanyutak és csereprogramok - Altalanos adatok

Szakmai tanulmanyutak és csereprogramok - Altalanos adatok

= Azonositasi informacid

= Ugyfél adatai
Eldtag:

Cegforma:

= Meghatalmazott

Ugyfél-azanositd:
Elétag:
Mév:

Cégforma:

= Kapcsolattartasi informacid

Mév: [ l Beosztas: | |

Telefonszam: [ l E-mail cim: | |

Ezen adatok mindig megjelenitésre keriilnek a feliileten.

Azonositasi informacio

Ugyfél-azonosité: Automatikusan toltédik, kitdltése nem sziikséges.

FONTOS!

Az intézkedésekben valo részvétel feltétele, hogy az {ligyfél a kérelem benyujtasakor
(tamogatast igénylo tigyfélként) tigyfél-azonositd szammal rendelkezzen a Kincstar igyfél-
nyilvantartasi rendszerében.

.

Ugyfél adatai
Elotag: Automatikusan t61tddik, kitoltése nem sziikséges.
Név: Automatikusan t6ltddik, kitdltése nem sziikséges.
Cégforma: Automatikusan t61tddik, kitdltése nem sziikséges.

Itt sziikséges meggy6zddni arrdl, hogy a kérelmet erre a névre kivanja benyujtani!



Meghatalmazott

Az iigyfél meghatalmazottjara — akinek segitségével a kérelmet benytjtja — vonatkozo6 adatok.
Ugyfél-azonosité: Automatikusan toltédik, kitoltése nem sziikséges.

Elétag: Automatikusan toltédik, kitoltése nem sziikséges.

Név: Automatikusan toltédik, kitdltése nem sziikséges.

Cégforma: Automatikusan toltédik, kitoltése nem sziikséges.

FIGYELEM! Tobb meghatalmazott esetén az tigyfelet a meghatalmazottak barmelyike
képviselheti, azonban egy-egy iigyintézési cselekménynél csak egyikiik jarhat el!

Kapcsolattartasi informacio

Ebbe az adatblokkba irja be a kapcsolattartd személy nevét beosztasat, elérhetdségét a
telefonszam és e-mail cim feltiintetésével. Az e-mail cim megadasa kotelezden elvart annak
érdekében, hogy a kapcsolattartas elektronikus levél utjan is biztositott lehessen (a Kincstar eseti,
felhivashoz kapcsolodo fontos informaciokat kiild az érintett ligyfelek részére).

Célszerii olyan személy telefonszamat megadni, aki a timogatas igényldvel fel tudja venni a
kapcsolatot a Kincstar megkeresése esetén, illetve rendszeresen figyeli az elektronikus
levelezését. Ez az informdcid segit ligyintézOinknek kérelme gyorsabb ¢és hatékonyabb
kezelésében. A tamogatast igényldvel torténd hivatalos levelezést a Kincstar az Ugyfél-
nyilvantartasban megadott levelezési cimen bonyolitja. Ha a levelezést mas cimre kéri, akkor
a levelezési cimet kizarolag az Ugyfél-nyilvantartasban moédosithatja a Kincstar honlapjarél
(www.mvh.allamkincstar.gov.hu) letolthetd (G1010-02 (Nyilvantartasba vétel- természetes
személyek szamdra), G1011-01 (Nyilvantartasba vett adatok modositasa iranti kérelem -
természetes személyek szamdra) vagy G1020-02 szami formanyomtatvany (Nyilvantartisba
vétel-nem természetes személyek szamara), G1021-01 (Nyilvantartasba vett adatok modositasa
iranti kérelem - nem természetes személyek szamara) segitségével.



http://www.mvh.allamkincstar.gov.hu/

Ugyfél adatok

= AFA visszaigénylésre vonatkozo adatok

o rencen
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Ugyféladatok

Kérjiik, iigyeljen arra, hogy az alabb megadott adatok &sszhangban legyenek az Ugyfél-
nyilvantartasi rendszerben (GAZDA) szerepld adatokkal.

Ugyfél-azonosité: A kérelmet benytjto szama jelenik meg.

Név: nem szerkeszthetd, az ligyfél-azonositd szdma alapjan automatikusan toltodik.

kategoriaba tartozik:
— 1 - Belfoldi természetes személy
— 2 - Mikrovallalkozas
— 3 - Kisvallalkozas
— 4 -Kozépvallalkozas
— 5-1-4-be nem tartoz6 vallalkozas
— 6 - Nonprofit szervezet allamhaztartason beliil
— 7 - Nonprofit szervezet allamhaztartason kiviil

Ugyfél kategéria: Ebben a rovatban a legordiilé meniibdl valassza ki, hogy az alabbiak koziil
On melyik iigyfél kategoridba esik:

— Egyéni cég

— Egyéni vallalkoz6

— Egyhdzi jogi személy

— Gazdasagi tarsasag

— Hegykdzség vagy hegykozségi tanacs

— Koltségvetési szerv

— Non-profit gazdasagi tarsasag

— Non-profit szervezet

— Onkormanyzat vagy tarsuldsa

—  Ostermeld

— Szovetkezet

— Termeléi szervezet (TCS vagy TESZ)

— Vizgazdalkodasi tarsulat

— Szocialis szovetkezet

FIGYELEM! Amennyiben On egyszerre tobb kategoriaba is esik, kérjiik ennél a
mentipontnadl abbéli mindségét adja meg, amiként a tamogatas tekintetében kérelmez.

Kedvezményezett tipusa: Csak abban az esetben kell kitdlteni, amennyiben az On altal
képviselt vallalkozds a Kincstar Ugyfél-nyilvantartdsi rendszerében nyilvantartott
gazdalkodasi formakodja 113 (Kft), 114 (rt.) vagy 115 (Eurépai részvénytarsasag (SE)).
Ebben az esetben a legordiild meniibdl vélassza ki, hogy az aldbbiak koziil On melyik ligyfél
kategoriaba esik:

- Allami tobbségi tulajdont nem pénziigyi vallalkozas

- Egyéb vallalkozas

- Onkormaényzati tobbségi tulajdont nem pénziigyi véllalkozas



- Pénziigyi véllalkozas

Afa visszaigénylésre vonatkozo adatok

Afa levonasi jog? Ebben a cellaban a legordiilé meniibél valassza ki az Onre vagy a képviselt
vallalkozasra vonatkoz6 megallapitast:

- A-Brutté - A tamogatast igényl$ nem alanya az AFA-nak. Az elszamolasnal az AFA-
val novelt (bruttd) dsszeg keriil figyelembevételre.

- B - Netto - A tamogatast igényld az egyszerisitett vallalkozo6i adorol szold 2002 évi
XLIIL (XI. 15.) torvény hatélya ala tartozik. Az elszamolasnal az AFA nélkiili (nett6)
Osszeg keriil figyelembevételre.

- C - Brutté - A tamogatast igénylé alanya az AFA-nak, de a timogatasi kérelemben
megjeldlt, tamogatasbol finanszirozott tevékenységekkel kapcsolatban felmertilt
koltségeire vonatkozoan addlevonasi jog nem illeti meg. Az elszamolasnal az AFA-
val novelt (bruttd) 6sszeg keriil figyelembevételre.

- D - Netté - A tamogatast igényld alanya az AFA-nak, a tdmogatasi kérelemben
megjelolt, tamogatasbol finanszirozott tevékenységekkel kapcsolatban felmeriilt
koltségeire vonatkozoan addlevonasi jog illeti meg. Az elszamolasnal az AFA nélkiili
(nettd) dsszeg kertil figyelembevételre.

- E - Bruttd - A tamogatast igénylé alanya az AFA-nak, a timogatasi kérelemben
megjelolt, tamogatasbol finanszirozott tevékenységekkel kapcsolatban felmertilt
koltségeire vonatkozoan tételes elkiilonitéssel allapitja meg a levonhat6 és a le nem
vonhaté AFA Gsszegét. Az elszamolasnal a tételes elkiilonités alapjan megallapitott le
nem vonhatd AFA sszeg keriilhet figyelembevételre.

- F - Bruttd - A tamogatast igényld alanya az AFA-nak, a tdmogatasi kérelemben
megjeldlt, tamogatasbol finanszirozott tevékenységekkel kapcsolatban felmeriilt
koltségeire vonatkozoan aranyositassal allapitja meg a levonhatd és a le nem vonhato
AFA osszegét. Az elszamolasnal az ardnyositds szamitasat mellékelni kell. Az
aranyositas alapjan megallapitott le nem vonhatd AFA 6sszeg vehetd figyelembe.

- G - Netto - A felhivas nem teszi lehetévé a le nem vonhatdo AFA elszamolasat. Az
elszamolasnal az AFA nélkiili (nettd) 6sszeg keriil figyelembevételre.

A tervezetett kiadasok vonatkozisiban AFA visszaigénylésre jogosult? Ebben a cellaban
a legordiild meniibdl valassza ki, hogy a tamogatasi kérelem kapcsan megvalositott beruhdzas
esetén az elszamolni kivant kiadasok vonatkozisaban AFA visszaigénylésére jogosult-e.
(Igen/Nem). Kérjiik, hogy iigyeljen arra, hogy a Kincstar Ugyfél-nyilvantartasi rendszerében
megadott adatokkal 6sszhangban adja meg vélaszat.

Ugvfél jellemzék

Onilléan gazdalkodé-e a tamogatast igényl6? A legordiild meniibsl valassza ki, hogy
onalléan gazdalkodik-e. (Igen/Nem)

Koltségvetési szervként kérelmez? A legordiild meniibdl valassza ki, hogy koltségvetési
szervként kérelmez-e. (Igen/Nem)
Kitoltése csak nem természetes személy iligyfél esetén kotelezd (természetes személy tigyfél
esetén a mez6t nem kell kitdlteni)!



A tamogatast igénylo a gazdalkodasi formakdédja alapjan atlathatésagi szempontbol
torvény erejénél fogva atlathato szervezet vagy egyéni vallalkozo, egyéni cég?

Ebben a cellaban a legdrdiilé meniibdl valassza ki, hogy a torvény erejénél fogva atlathatod
szervezetnek mindsiil-e vagy egyéni vallalkozo illetve egyéni cég-e.

Igen valaszt akkor adjon, amennyiben
a) természetes személyként
b) egyéni vallalkozoként
C) egyéni cégként
d) a nemzeti vagyonr6l szold 2011. évi CXCVI. torvény (a tovabbiakban: Nvt.) 3. § (1)
bekezdés 1. pontja szerint a torvény erejénél fogva atlathato szervezetnek mindsiild, az
alabbi listaban szerepld igényloként nytjtja be a timogatasi kérelmet:
az allam
a koltségvetési szerv
a koztestiilet
a helyi dnkormanyzat
a nemzetiségi onkormanyzat
a tarsulas
az egyhdzi jogi személy
az olyan gazdalkodo szervezet, amelyben az allam vagy a helyi 6nkorményzat
kiilon-kiilon vagy egyiitt 100%-o0s részesedéssel rendelkezik
a nemzetkdzi szervezet
a kiilfoldi allam
a kiilfoldi helyhatosag
a kiilfoldi allami vagy helyhatosagi szerv
m. Eurdpai Gazdasagi Térségrdl sz616 megallapodasban részes allam szabalyozott
piacara bevezetett nyilvanosan miikodod részvénytarsasag
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Kettés konyvvitelt alkalmaz? Ebben a cellaban adja meg, hogy a vallalkozasa kettds
konyvvitelt alkalmaz-e.

Alapitas idépontja: Ebben a cellaban adja meg a vallalkozas alapitasanak idépontjat.

Fotevékenység TEAQR’OS szama: Ebben a celldban adja meg a vallalkozas
fotevékenységének TEAOR’08 szamat. A TEAOR szamot kitoltd nulla és pont nélkiil adja
meg (pl.: a 01.1 esetén a mezébe a 11-et irjon, a 11.01 esetén pedig: 1101-et).

Mas vallalkozasban érdekelt? Ebben a celldban adja meg, hogy érdekelt-e mas
vallalkozasban, tovabba, hogy mas vallalkozdsok rendelkeznek-e érdekeltséggel a tdmogatast
1gényl6 vallalkozasaban.

FONTOS, hogy Igen valasz esetén a mas vallalkozasra vonatkozé adatokat a Mads
vallalkozasra vonatkozo adatok adatblokkban kell rogziteni!



Ugyfél kiegészité adatai
(gyfél kiegészité adatai

Ugyfél azonosité: | Név ——
Sorszan Heérdés: Valasz:
1 Tamogatast igenyld tipuza:

Gazdalkodo «epviseld neve:

2

Cazdilkodd «Epviacld lcgmogazabb azakiranyd wvégzcttadgének megnevezéac:
3

Gazdalkodd epviseld b szakképesieses azonosi szama:
4

5 Legutelsd szakmai -ovabbképzés iddpontja: S Tirles

Legutolzo zzakmai :ovabbképzés témaja:

7 Uzemierddterlet mérete (ha):

& A tamagatasl kérelem benylftasét megeldzd lezart gazdasagl év (1 &v) Jegyzett tBkéjenek bsszege (FI) ‘:
5 A tamogatasi kérelem benyljtasét megeldzd lezart gazdasagi ével megebzd lezart gazdasagi &v (-1 &v)Jegyzett tikéjének isszege (M) :
10 A tdmagataei kérelem benyljtdeét megeld=d lazart gazdaerdagi év (1 év) Sajat ti<ajének deezege (Ftj

11 A tamagatasi kérelem benyiitdzét megeldzl lezart gazdasaoi ével megebzl lezart pazdasagi év (n-1 év) Saiat tikéiének dsszege (FI) :
12  Tamogatdst gényld rézzt vesz mindsécbiztostasi revdszerben? :]
13 Tamogatast igenylo részt vesz EU altal elfogadott mindsegrandszerben? :]

Tamogatdet igénylének hdny &v ‘ohyamatoean fennald tapae=talata wan agrar epecifikue ezakmai tenulmanyutak, gyakernoki programeok

14 .. . . . . . o

szcrvizéachen a tamogoldai kérclem benyijtasat megeldzocn?
15 Tamogatdst igényld tapasztalattal rendelkezik 1emzekdzi tanulmany(t, gyakornaki program szervezésében? -
16 A szervezetrészt vesz mezdgazdasdg), erdészet vagy HEL témajl kultaidi egyuttmikodésten’s =

Ezen a munkalapon jelennek meg a Felhivas specifikus ligyfél szintli adatok.

Tamogatast igénylé tipusa: Ebben a cellaban valassza ki, hogy Mezdgazdasdgi termeldként,
Erdogazdalkodoként, REL egyiittmiikodésben részt vevo mezégazdasagi termeloként, vagy
agazati szakmai szervezetként kivanja-e benyljtani a tdimogatasi kérelmét.

Gazdalkodé képvisel6 neve: Ebben a cellaban adja meg a gazdalkodo képviseld nevét.

Gazdalkodé képviselo legmagasabb szakiranyu végzettségének megnevezése: Ebben a
celldban adja meg a gazdalkodo képviseld legmagasabb szakiranyl végzettségét.

Gazdalkodoé képviselo legmagasabb szakképesitésének azonositéo szama: Ebben a celldban
adja meg a gazdalkodoé képviseld legmagasabb szakképesitésének azonositd szamat.

Legutols6 szakmai tovabbképzés idépontja: Ebben a cellaban adja meg a legutols6 szakmai
tovabbképzés idépontjat.



Legutolsé szakmai tovabbképzés témaja: Ebben a cellaban adja meg a legutolsé szakmai
tovabbképzés témajat.

A tamogatasi kérelem benyujtasat megelozo lezart gazdasagi év (n év) Jegyzett
tokéjének osszege (Ft): Ebben a celldban a vallalkozas jegyzett tokéjének Osszegét kell
megadni forintban a tamogatasi kérelem benyujtasat megel6zé év (2016) vonatkozasaban.
Kérem, tigyeljen ra, hogy forintban €s ne a forint tobbszordsében példaul ezer forintban, vagy
milli6 forintban adja meg az adatot.

A tamogatasi kérelem benyujtasat megel6zo lezart gazdasagi évet megelozo lezart
gazdasagi év (n-1 év) Jegyzett tokéjének oOsszege (Ft): Ebben a celldban a vallalkozés
jegyzett tokéjének Osszegét kell megadni forintban a tamogatasi kérelem benyujtasat
megeldz6 masodik év (2015) vonatkozdsaban. Kérem, tigyeljen rd, hogy forintban és ne a
forint tObbszordsében példaul ezer forintban, vagy millié forintban adja meg az adatot.

A tamogatasi kérelem benyujtasat megel6z6 lezart gazdasagi év (n év) Sajat tokéjének
osszege (Ft): Ebben a cellaban a vallalkozas sajat tokéjének 0sszegét kell megadni forintban a
tdmogatasi kérelem benyujtasat megel6zé év (2016) vonatkozédsdban. Kérem, iigyeljen ra,
hogy forintban és ne a forint tobbszordsében példaul ezer forintban, vagy millié forintban adja
meg az adatot.

A tamogatasi kérelem benyujtasat megelozo lezart gazdasagi évet megel6z6 lezart
gazdasagi év (n-1 év) Sajat t6kéjének osszege (Ft): Ebben a cellaban a vallalkozas sajat
tokéjének Osszegét kell megadni forintban a tamogatasi kérelem benyujtasat megel6z6
masodik év (2015) vonatkozdsdban. Kérem, iligyeljen r4, hogy forintban és ne a forint
tObbszorosében példaul ezer forintban, vagy millio forintban adja meg az adatot.

Tamogatast igénylé részt vesz mindségbiztositasi rendszerben?: Ebben a cellaban kell
megadnia, hogy részt vesz-e mindségbiztositasi rendszerben (Igen/Nem)

Tamogatast igénylé részt vesz EU altal elfogadott minéségrendszerben?: Ebben a
cellaban kell megadnia, hogy részt vesz-e EU altal elfogadott mindségrendszerben
(Igen/Nem)

Tamogatast igénylonek hany év folyamatosan fennallo tapasztalata van agrar specifikus
szakmai tanulmanyutak, gyakornoki programok szervezésében a tamogatasi kérelem
benyujtasat megelozéen?: Ebben a cellaban kell megadnia, hogy agrar specifikus szakmai
tanulmanyutak, gyakornoki programok szervezésében hany év folyamatosan fennalld
tapasztalattal rendelkezik a tAmogatasi kérelem benyujtasat megelézden.

Tamogatast igényloé tapasztalattal rendelkezik nemzetkozi tanulmanyut, gyakornoki
program szervezésében?: Ebben a cellaban kell megadnia, hogy rendelkezik-e nemzetkozi
tanulmanyut, gyakornoki program szervezésében tapasztalattal (Igen/Nem).

A szervezet részt vesz mezdgazdasagi, erdészeti vagy REL témaju kiilfoldi
egyiittmiikodésben?: Ebben a celldban kell megadnia, hogy részt vesz-e mezdgazdasagi,
erdészeti vagy REL témaju kiilfoldi egytittmiikodésben (Igen/Nem)



Kérelemadatok

Ezen a munkalapon lehet a projekttel kapcsolatos adatokat rogziteni.

[ 4Fajlok csatolasa ” 4 Nyilatkozatok ” Tajékoztatas ” STE adatok ” 4 Szakmai tanulmanyutak és csereprogramok specifikus adatok ]

4 Ugyfél adatol 4 Ugyfél kiegészitd adatai AKérelemadato as vallalkozasra vonatkozo adatol & Arajanlatos és egyéb kiadasol A Mérfoldkave
Ugyfél adatok Ugyfeél ki 1t0 adata Kérel datok M llalk th datok Al lat b kiad k Mérfdldkovek

= Projektre vonatkozd alap informacidk

Egyszeri elszamolast valaszt? :]

Projekt cime: [

Projekt ravid dsszefoglaldja:

= Projektre vonatkozd kiegészitd informacidk

Projekt megvaldsitasanak tervezett kezdete:

Projekt megvaldsitasanak tervezett fizikai befejezése:

L]
L]

= Forrasok bemutatasa

lgényelt tAmogatas (Ft): [ ]

Onerd — Sajat forras (Ft): [ ]

Onerd — Egyéb tamogatds (Ft): [ ]

= Kiltségek bemutatisa

Projekt teljes kiltsége: l ]

Projekt elszamolhats koltsége (Ft): [ ]

Projekt nem elszémolhatd kiltsége (Ft): [ ]

Projektre vonatkozo alap informaciok

Egyszeri elszamolast valaszt?: Ebben a celldban adja meg, hogy egyszeri elszamolast
valaszt-e. (Igen/Nem) Egyszeri elszamolas esetén egy mérfoldkdvel tud tervezni.

Projekt cime: Ebben a cellaban adja meg a projekt cimét.

Projekt rovid 6sszefoglaloja: Ebben a cellaban roviden foglalja 6ssze a megvalositani kivant
projektet.

Projektre vonatkozé kiegészité informaciok

Projekt megvalodsitasanak tervezett kezdete: Ebben a cellaban adja meg a projekt tervezett
megvalositasanak kezdd datumat.

Projekt megvalositasanak tervezett fizikai befejezése: Ebben a cellaban adja meg a projekt
tervezett fizikai befejezésének datumat. Fizikai befejezés azaz éllapot, amikor a projekt
keretében tdmogatott tevékenységeket a felhivasban és a tdmogatoi okiratban meghatarozottak
szerint elvégezték.



Forrasok bemutatasa

Igényelt tamogatas (Ft): Ebben a celldban kell megadni a Projekt elszdmolhato koltségei (Ft)
cella alapjan az igényelt tamogatéas Gsszegét. Az igényelt timogatas 6sszegét AFA mindsitése
alapjan adja meg, tehat amennyiben a projekt kapcsan AFA visszatéritésre jogosult, akkor
netté modon, amennyiben AFA visszatéritésre nem jogosult, akkor az AFA-val ndvelt médon.
Az egy tamogatdsi kérelemben igényelhetd vissza nem téritendd tdmogatas Osszege:
legfeljebb 160.000 eurénak megfeleld forint Osszeg. Az adott évben kiadott Tamogatoi
Okiratokban szerepld tdmogatasi 0sszegek az adott évi januar elsejei EKB kozéparfolyam
szerint keriilnek meghatarozasra.

Oneré — Sajat forras (Ft): Ebben a celldban adja meg az 6nerd sajat forras Osszegét. Sajat
forrasnak a kedvezményezett altal a projekthez igénybe vett, allami tamogatast nem
tartalmaz6 forrds mindsiil.

Oneré —Egyéb tamogatas (Ft): Ebben a cellaban adja meg az 6ner6 egyéb tamogatéasra juto

Osszegét. Az egyéb tdmogatas az allamhdaztartas alrendszereibdl szarmazo egyéb tamogatés
(pl.: tamogatott hitel).

Koltségek bemutatasa

Projekt teljes koltsége (Ft): Ebben a cellaban adja meg a projekt teljes koltségének Gsszegét
forintban. A projekt teljes koltsége tartalmazza a projekt megvalositasa soran felmertiilt Gsszes
elszamolhato és nem elszamolhatd koltséget. A projekt teljes koltségét a tdmogatast igényld
AFA mindésitése alapjan adja meg, tehat amennyiben a projekt kapcsan AFA visszatéritésre
jogosult, akkor nettd moédon, amennyiben AFA visszatéritésre nem jogosult, akkor az AFA-
val novelt médon.

Projekt elszamolhato koltsége (Ft): Ebben a cellaban adja meg a projekt elszamolhato
koltségeinek Gsszegét forintban. A projekt keretében elszamolhatd koltségek pontos listajat a
vonatkozo felhivds 5.5 pontja tartalmazza. Az elszamolhato koltségeket az iigyfél AFA
mindsitése alapjan adja meg, tehat amennyiben a projekt kapcsan AFA visszatéritésre
jogosult, akkor netté modon, amennyiben AFA visszatéritésre nem jogosult, akkor az AFA-
val novelt modon.

Projekt nem elszamolhaté koltsége (Ft): Ebben a cellaban adja meg a projekt nem
elszamolhato koltségeinek Osszegét forintban. A projekt nem elszamolhatd koltségeit az
iigyfél AFA mindsitése alapjan adja meg, tehat amennyiben a projekt kapcsan AFA
visszatéritésre jogosult, akkor netté médon, amennyiben AFA visszatéritésre nem jogosult,
akkor az AFA-val novelt modon. It kell megadni a résztvevok altal megfizetett maximum
10% hozzajarulasi koltséget.



FIGYELEM! Az itt megadott dsszeg tdjékoztaté adat csupdn, mivel az iigyfél dltal adott
adatokon alapul, azonban nem jelenti automatikusan azt, hogy az tigyfélnél felmeriilé koltség
tekintetében ezt az osszeget lehet alapul venni a jogosult tamogatasi Osszeg tekintetében,
mivel a birdlat soran az iigyfél altal benyujtott kérelemben szereplé adatok, dokumentumok és
vonatkozé adatbazisok alapjan a tamogatdsi dontésben keriil meghatdarozdsra a jogosult
tamogatdsi osszeg.

Mas vallalkozasra vonatkozo adatok

Ebben az adatblokkban a tdmogatasi kérelmet benyujtdo kérelmez0 mas vallalkozésaira
(beleértve a partner, illetve kapcsolodo vallalkozasokat is) vonatkozé adatokat kell megadni.
Kitoltése csak akkor sziikséges, amennyiben mas vallalkozasban érdekelt a tamogatasi
kérelem benyujtoja.

Mas vallalkozasra vonatkozo adatok

Szerkeszt Torol Sorszam Ugyfél neve és azonositoja Adoszam
MNem talalhaté adat
+ Beszir — Taril Osszes kijelilése tirlésra i e 5 |w
+ Beszir . VP . Y
A gomb megnyomasaval van lehetéség uj mas vallalkozas felvételére, melynek

adataita ¢ gomb megnyomasaval megnyilo ablakban lehet szerkeszteni.



Szerkesztes x

— Mas vallalkozasra vonatkozo adatok

Ugyfél neve és azonositdja: =

Mas vallalkozas ugyfél-azonositd szama:

Mas vallalkozas neve:

| Adoszam:

| Addazonositd jel vagy kiilféldi adészama:

Azon maganszemély/szervezet neve, akin vagy amelyen keresztil fennall a kapcsolodas:

Toke mértéke (%):

i Tulajdoni hanyad szazalékban (%):

. Szavazati jog mértéke (%):

A vallalkozas eqgy s ugyanazon vallalkozasnak mindgsiil-e?: -
Alkalmazottak atlaglétszama (bazisév):

Vallalt teljes alkalmazotti atlaglétszam a fejlesztést kdvetden:

! Ellendrzés + Rendben

Ugyfél neve és azonosito: Ebben a celldban kell megadni a kérelmet benyuijto ligyfél nevét és
azonositd szamat.

Mas vallalkozas iigyfél-azonosito szama: Ebben a cellaban kell megadni a mas vallalkozas
ligyfél azonositd szamat, amennyiben az adott vallalkozas rendelkezik ilyennel.

Villalkozas neve: Ebben a cellaban kell megadni a mas vallalkozas teljes nevét.
Ado6szam: Ebben a celldban kell megadni a mas vallalkozas adoszamat.

Addazonosité jel vagy kiilfoldi adészama: Ebben a celldban kell megadni a mas véllalkozas
addazonosito jelét, vagy kiilfoldi adoszamat, amennyiben nem Magyarorszagon bejegyzett
vallalkozas.

Az Adoszam vagy Adoazonosito jel vagy kiilfoldi adoszama celldk koziil az egyik kitoltése
kotelezo.

Azon maganszemély/szervezet neve, akin vagy amelyen keresztiil fennall a kapcsolodas:
Ebben a celldban kell megadni azon maganszemély/szervezet nevét, akin vagy amelyen
keresztiil fenndll a kapcsolddas.

Toke mértéke (%): Ebben a celldban adja meg a nevezett mas véllalkozasban meglévo toke
mértékeét.



Tulajdoni hanyad szazalékban (%): Ebben a celldban adja meg a nevezett mas
vallalkozasban meglévo tulajdoni hanyadat.

Szavazati jog mértéke (%): Ebben a cellaban adja meg a nevezett mas vallalkozasban
meglévo szavazati jogat.

A vallalkozas egy és ugyanazon vallalkozasnak minésiil-e?: Ebben a cellaban adja meg,
hogy a vallalkozés egy és ugyanazon vallalkozasnak mindsiil-e.

Alkalmazotti atlaglétszam (bazisév): Ebben a cellaban adja meg a mas vallalkozas
alkalmazottainak atlaglétszamat a bazisév vonatkozasaban. A bazislétszdm alapja a kérelem
benyujtast megel6z6 naptari év.

A foglalkoztatotti atlaglétszam kiszdmitasanak modjat a Kdzponti Statisztikai Hivatal (KSH)
,Utmutaté a munkaiigy-statisztikai adatszolgaltatashoz” cimii kiadvanya tartalmazza.

Egyéni vallalkozok és dstermeldk esetében az dnfoglalkoztatas is beleszamit az itt megadott
értekbe.

Ostermeld iigyfél minden esetben onfoglalkoztatd, kozos Estermeldi igazolvany esetén,
kiilon-kiilon 6nfoglalkoztatok (mert csak az igazolvany ko6zds, kiilon adodalanynak
szamitanak) ¢és kiilon-kiilon nytjthatnak be kérelmet. A nyugdijas Ostermeld is
onfoglalkoztatonak tekinthetd.

Vallalt teljes alkalmazotti atlaglétszam a fejlesztést kovetéen: Ebben a cellaban adja meg,
hogy a fejlesztés hatasara — a megadott alkalmazotti atlaglétszammal egyiitt — 0sszesen hany
f6 alkalmazésat vallalja a mas vallalkozas. Ha a vallalt (tervezett) alkalmazotti 1étszam a
fejlesztés hatdsara nem boviil, akkor ebbe a rovatba ugyanazt a 1étszamot irja be, mint amit az
Alkalmazotti atlaglétszam (bazisév) cellaba irt.

Felhivjuk figyelmét, hogy a foglalkoztatotti atlaglétszamat — az Onfoglalkoztatast is
figyelembe véve — az ilizemeltetési kotelezettség idétartama alatt koteles legalabb szinten
tartani!



Arajanlatos és egyéb kiadasok

Ezen a fiilon kell megadni a projekttel kapcsolatban minden olyan tételt, amihez arajanlat
kapcsolodik vagy személyi jellegli raforditas.
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+ Beszir Osszes kijeldlése torésre

Beszi . . . .
A LTS gomb megnyomasaval lehet 0 arajanlatos tételt felvenni, melynek adatait a
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f gomb megnyomasaval megnyild ablakban lehet szerkeszteni.
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Tétel altalanos adatai

Sorszam: Nem szerkeszthetd, automatikusan toltodik.

Magyar Allamkincstar




Hivatkozasi azonositoja: Ebben a cellaban kell kivalasztani azt a programot, amelyhez az
adott arajanlatos tétel tartozik. A lenyilo listaban a programra vonatkoz6 adatok adatblokkban
megadott programok sorszama és a program megnevezése keriil megjelenitésre. Arajanlatos
tétel megnevezése: Ebben a cellaban sziikséges megadni a koltség megnevezését.

Arajanlatos tétel részletes kifejtése: Ebben a celldban lehet megadni a tételre vonatkozo
részletes informaciokat. A cella kitdltése nem kdotelezd!

Sajat teljesités: Ebben a cellaban adja meg, hogy az adott tételt sajat teljesités keretében
kivanja-e megvalodsitani vagy sem. Sajat teljesitésként szamolhato el a projekt eldkészités,
projekt-menedzsment és kotelezO nyilvanossag tevékenységek teljesitése. Egyéb
tevékenységet sajat teljesités keretében nem lehet elszamolni!

Koltségtipus: Ebben a mezoben kell megadni azt a koltség tipust, amibe az adott tétel
besorolhatd. A projekt koltségvetését ugy kell elkésziteni, hogy minden, a projekt
elkészitésével kapcsolatos relevans koltséget tételesen tartalmazza. A lenyild lista a Felhivas
alapjan tartalmazza a valaszthato koltségtipusokat.

— Egyéb projekteldkészitéshez kapesolodo koltség

— T4jékoztatas, nyilvanossag biztositdsanak koltsége

— Egyéb, szakmai megvaldsitashoz kapcsolodo szolgaltatas koltsége
— Projektszintli konyvvizsgalat koltsége

— Az oktatok és a képzésben résztvevok utazasi €s szallaskoltsége

— Az oktatok és a képzésben résztvevok étkezési koltsége

— Nem elszdmolhato koltségek

FONTOS, hogy a koltségkategoria pontosan keriiljon meghatirozasra, mert ez befolyasolja
az elszamolhat6 koltségek belso aranyat.

Koltségkategoria: Nem szerkeszthetd, a koltségtipus szerint automatikusan kertil kitoltésre a
Felhivas alapjan.

A tétel egyedi gyartasu és mas forgalmazotél nem szerezheté be? Amennyiben a
kotelezendden benytjtandd harom azonos arajanlat nem szerezhetd be, példaul sajat teljesités
esetén, igen valaszt sziikséges jeldlni.

Mennyiség: Ebben a cellaban kell megadni az adott tételre vonatkoz6 mennyiséget.

Mennyiségi egység: Ebben a cellaban kell megadni az adott tételre vonatkozd mennyiséghez
tartoz6 mennyiségi egységet.

Tamogatas mértéke (%): Szerkeszthetd, ebben a mezdben sziikséges megadni a tAmogatas
mértékét.

Elfogadott arajanlat
Ebben a blokkban kell megadni az elszdmolni kivant tételre vonatkoz6 tovabbi adatokat.

Elfogadott arajanlat kiallité adészama: Ebben a cellaban kell megadni az elfogadott
arajanlatot kiallité adoszamat.



Netto egységar (Ft): Ebben a cellaban kell megadni az elfogadott drajanlatban szerepld tétel
nettd egységarat forintban, vagy altalanos koltség, sajat teljesités esetén az elszamolni kivant
egységarat. Nettdo kiadas Osszesen (egységar * mennyiség) (Ft): Nem szerkeszthetd,
automatikusan kertiil kitoltésre a Mennyiség és a Nettd egységar (Ft) cellakban feltiintetett
adatok alapjan.

Elszamolni kivant netté kiadas odsszesen (Ft): Ebben a cellaban kell megadni a tételhez
tartozo elszamolni kivant 6sszes kiadas netto értékét.

Afa Kkulcs: Ebben a celldban kell megadni az adott tétel Afa kulcsat.

Kiilfoldi Afa kules: Ebben a cellaban kell megadni az adott tétel kiilfoldi Afa kulcsat,
amennyiben relevans.

Elszamolhaté Afa (Ft): Nem szerkeszthetd. Szoftver tolti ki, értéke az Elszdmolni kivant
netto kiadas osszesen (Ft) és az Afa Kulcs mezOk szorzata osztva szazzal.

Elszamolhaté kiadas osszesen (netté+Afa) (Ft): Nem szerkeszthetd. Szoftver tolti ki, értéke
az Elszamolni kivant netto kiadas osszesen (Ft) és az Elszamolhato Afa (Ft) mezOk 0sszege.

Nem elszamolhat6 koltség (Ft): Nem szerkeszthetd, szoftver tolti ki. Netto kiadds osszesen
(egysegar * mennyiség)(Ft) és az Elszamolni kivant netto kiadds osszesen (Ft) mezok

kilonbozete.

Kalkulalt tamogatasi osszeg (Ft): Nem szerkeszthetd. Szoftver tolti ki az Elszdamolhato
kiadas osszesen (netto+Afa)(Ft) és a Tamogatds mértéke (%) mezdk szorzata osztva szazzal.

Arajanlat elfogadasanak indoklasa: Ebben a cellaban roviden indokolja, hogy miért ezt az
arajanlatot fogadta el.

Visszautasitott arajanlat

Ebben a blokkban kell megadni a visszautasitott arajanlatra vonatkoz6 adatokat. A blokkot ki
kell tolteni, amennyiben a Tétel egyedi gyartasu vagy mas forgalmazotol nem szerezheto be?
kérdésre nem valaszt adott.

Visszautasitott arajanlat kiallito adészamal: Ebben a celldban kell megadni a
visszautasitott arajanlatot kiallitd6 adoszamat.

Visszautasitott arajanlat tétel nettdo oOsszesen 1: Ebben a celldban kell megadni a
visszautasitott drajanlatban szerepl0 tétel netto értékét (mennyiség * egységar) forintban.

Visszautasitott arajanlat Kkiallit6 adoszama2: Ebben a celldban kell megadni a
visszautasitott arajanlatot kiallito adoszamat.

Visszautasitott arajanlat tétel nettd oOsszesen 2: Ebben a cellaban kell megadni a
visszautasitott 4rajanlatban szerepld tétel nettd értékét (mennyiség * egységar) forintban.



Mérfoldkovek

Ezen fiilon tudja a projekt megvalositasa soran tervezett mérfoldkdvekre, valamint a miiszaki
szakmai eredményekre vonatkozé adatokat megadni. A projekt megvaldsitasa sordn legalabb
1 mérfoldkovet sziikséges tervezni, legfeljebb 4 mérfoldkd tervezhetd.

& Mérfoldkdvek

+ Beszir Osszes kijelolése torlésre

Osszes kijelolése térlésre

Mérfoldkovek

Ebben az adatblokkban kell megadni a tervezett mérfoldkdvekre vonatkozo adatokat.

Osszes kijelolése torlésre

+ Beszir . AL "
A " gomb megnyomasaval lehet (j mérfoldkovet felvinni.

Mérfoldko sorszama: nem szerkeszthetd, automatikusan toltodik.

Mérfoldko elérésének tervezett datuma: Ebben a celldban adja meg az adott mérfoldkd
elérésének tervezett daitumat.

Megvalésitani tervezett eredmény leirasa: Ebben a celldban irja le, hogy az adott mérfoldko
eléréséig mit kivan megvaldsitani.
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Mérfoldko eléréséig felhasznalni tervezett tamogatas 6sszege: Ebben a cellaban adja meg a
mérfoldko eléréséig felhasznalni kivant tervezett timogatas 0sszegét. Mérfoldkdvenként adja
meg az adott mérfoldkonél tervezett igényelni kivant tamogatasi dsszeget. (Amennyiben tobb
mérfoldké is van, akkor kiilon-kiilon sziikséges megadni az adott mérfoldkonél tervezett
igényelni kivant tamogatasi Osszeget, azaz ne a kumulalt Osszeg keriiljon megadasra.
Ugyeljen arra, hogy a mérfoldkdvenként megadott dsszegek értéke egyezzen meg a tervezett
tamogatasi 0sszeggel.

Miiszaki szakmai eredmények

Ebben az adatblokkban kell megadni a tervezett mérfoldkdvekre vonatkozé miiszaki szakmai
eredményeket.

Miiszaki szakmai eredmények

Torol

Eredmény megnevezése:

Mérfaldkd sorszama:

Eredmény leirdsa:

Az eredmény nem szamszer(sithetd, egyéb tulajdonsaga:

= Tardl Osszes kijeltlése tarlésre CRE | L L 10|
+ Beszur ., . . . , .
A gomb megnyomasaval lehet 1) miiszaki szakmai eredmény sort felvinni.

Eredmény megnevezése: Ebben a cellaban nevezze meg az elérendd eredményt.
Mérfoldko sorszama: Ebben a cellaban adja meg a vonatkozd mérfoldkd sorszamat.
Eredmény leirasa: Ebben a celldban irja le az elérendd eredményt.

Az eredmény nem szamszerisithetd, egyéb tulajdonsaga: Ebben a cellaban adja meg az
eredmény nem szdmszertiisithetd, egyéb tulajdonsagat.



Szakmai tanulmanyutak és csereprogramok specifikus adatok

Ezen a panelen sziikséges megadni a programra, a kapcsolodo témakra és a résztvevokre
vonatkoz6 adatokat.

1 kérelem esetében minimum 1 program adhaté meg
1 program esetében minimum 1 téma adhaté meg
1 program esetében minimum 1 résztvevd adhaté meg

(7o) (B (R [ SEGERERT s vy st secins s

Osszes kijeldlése torlésre

Osszes kijeldlése torlésre

Osszes kijeldlése torlésre

Programok
~ + Beszir L .. , .
A~ ~"" gomb megnyomasaval lehet (ij Programot felvenni, melynek adataita ©

gomb megnyomasaval megnyilo ablakban lehet szerkeszteni.

[ (958 G5 STEGGHRN) st iy s i s

01

Osszes kijelolése torlésre
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| szerkesztés

— Program

Program sorszama: 01

Program megnevezése: l ]

Program rovid leirasa: l ]

— Program adatai

EU tagallam: :}
Cim: [
Résztvevdk szama (f6): :
Program idétartama (nap): :
Program napi idétartama (6ra): :
Mentor neve:
Mentor szakiranyi végzrettsége:
Mentor foglalkoztatisanak kezdete: Tarlés
A tamogatast igényld vallalja biogazdalkodas bemutatasat? :}
A projekt folyaman biztosit elektronikus oktatasi anyagot? :}
A projekt folyaman biztositott izem, termeldegyséagek, folyamatok megtekintése, bejarasa? :‘
A projekt folyama dség van y ban vald aktiv bekap ddasra? :‘
! Ellendrzés v Rendben
4
Program

Program sorszama: automatikusan t61todik.
Program megnevezése: Ebben a cellaban adja meg a program megnevezését.

Program rovid leirdasa: Ebben a celldban roviden foglalja dssze a megvaldsitani kivant
programot.

Célteriilet: Ebben a cellaban valassza ki a lenyild6 meniibdl célteriiletet A-Szakmai
tanulmanyut megvaldsitasa, B-Szakmai csereprogram megvalositdsa, C-Gyakornoki program

megvalositdsa.

Program adatai
EU tagallam: Ebben a cellaban valassza ki az EU tagéllamot.

Cim: Ebben a celldban adja meg az ligyfélnek a programra legjellemzdbb helyet.
Résztvevok szama (f6): Ebben a cellaban adja meg a programon résztvevok szamat.
Program iddétartama (nap): Ebben a celldban adja meg a program idétartamat (nap).

Program napi idétartama (6ra): Ebben a celldban adja meg a program napi idétartamat
(6ra).

Mentor neve: Ebben a cellaban adja meg a C-Gyakornoki program megvalésitasa esetén a
fogado gazdasag altal biztositott szakember nevét.



Mentor szakiranyu végzettsége: Ebben a celldban adja meg a mentor szakiranyu
végzettségét.

Mentor foglalkoztatasainak kezdete: FEbben a celldban adja meg a mentor
foglalkoztatasanak kezdeti id6pontjat.

A tamogatast igénylo vallalja biogazdalkodas bemutatasat?: Ebben a celladban valassza ki
a lenyil6 meniibdl, hogy vallal-e biogazdalkodas bemutatasat (Igen/Nem).

A projekt folyaman biztositva van elektronikus oktatasi anyag?: Ebben a cellaban
valassza ki a lenyil6 meniib6l, hogy projekt folyaman biztositva van elektronikus oktatasi
anyag (Igen/Nem).

A projekt folyaman torténik iizem, termeléegységek, folyamatok megtekintése,
bejarasa?: Ebben a cellaban valassza ki a lenyilé meniibdl, hogy a projekt folyaman torténik
tizem, termelGegységek, folyamatok megtekintése, bejarasa (Igen/Nem).

A projekt folyaman lehetéség van munkafolyamatokban valé aktiv bekapcsolodasra?:
Ebben a cellaban valassza ki a lenyil6 meniibdl, hogy a projekt folyaman lehetdség van
munkafolyamatokban val6 aktiv bekapcsolodasra (Igen/Nem).

Témak

+ Beszil . . . *
A — gomb megnyoméasaval lehet Gj Témat felvenni, melynek adataita “  gomb

megnyomasaval megnyild ablakban lehet szerkeszteni.

Témak

Szerkeszt Torol Program sorszama: Program megnevezése Téma sorszama: Téma megnevezése:
Nem talalhatd adat

+ Beszir = Tardl Osszes kijeldlése tarlésre || = Lz | 0D 5 |v




=

Szerkesztés

— Téma

Program sorszama: i v

Program megnevezése:

Téma sorszama: 0z

Téma megnevezése:

[
Szolgaltatas tipusa: [ - ]
Fokuszteriilet: [

Téma draszama (ora): :
Fogadd gazdasag neve: [ ]
Fogadd gazdasag részt vesz mindségbiztositasi rendszerben? :}
Fogadd gazdasag részt vesz EU altal elfogadott mindséorendszerben? :}
A fooadd gazdasag lezart gazdalkodasi éveinek szama: :

! Ellendrzés + Rendben

Téma

Program megnevezése: Ebben a cellaban valassza ki a lenyild meniib6l a program
megnevezését, amelyeket a Programok blokkban a Programok megnevezése mezdoben
megadott.

Téma sorszama: Automatikusan toltodik.
Téma megnevezése: Ebben a cellaban adja meg a téma megnevezését.

Szolgaltatas tipusa: Ebben a celldban valassza ki a lenyild6 meniibdl a szolgaltatds tipusat
(mezdégazdalkodds, erdégazdalkodas, REL egyiittmiikodés).

Fokuszteriilet: Ebben a cellaban valassza ki a lenyilé meniibdl a fokuszteriiletet.

(2A - A mezégazdasagi tizem gazdasagi teljesitményének javitasa

2B - A generdcios megujulds elomozditisa a mezégazdasdagban

3A - Elsodleges termelok versenyképességének javitasa (integracio az —agradr-
élelmiszerlancba)

4 - A mezbégazdasaggal és az erdégazdalkodassal kapcsolatos okoszisztémak allapotanak
helyreallitasa, megorzése és javitdsa

5B - A mezogazdasag és az élelmiszerfeldolgozo iparag altali energiafelhasznalas
hatékonysaganak fokozdsa

5E- A széntdrolas és -megkdtés elémozditisa a mezégazdasdgban és az erddgazdalkoddsban)

Téma oraszama (6ra): Ebben a celldban adja meg a téma oraszdmat (6ra).
Fogado gazdasag neve: Ebben a celldban adja meg a fogad6 gazdasag nevét.

Fogadé gazdasag részt vesz minéségbiztositasi rendszerben?: Ebben a cellaban kell
megadnia, hogy a fogado gazdasag részt vesz-e mindségbiztositasi rendszerben (Igen/Nem).



Fogado6 gazdasag részt vesz EU altal elfogadott mindségrendszerben?: Ebben a celldban
kell megadnia, hogy a fogado gazdasag részt vesz-e EU altal elfogadott mindségrendszerben
(Igen/Nem).

A fogad6 gazdasag lezart gazdalkodasi éveinek szama: Ebben a cellaban adja meg a
fogado6 gazdasag lezart gazdalkodasi éveinek szamat.

Résztvevok
+ Beszir . e b v . . ¢
A gomb megnyomasaval lehet j Résztvevot felvenni, melynek adatait a

gomb megnyomasaval megnyil6 ablakban lehet szerkeszteni.

Résztvevok

Szerkeszt  Torol Program sorszama: Program megnevezése Résztvevo sorszama: Résztvevd neve:

o ] |

. & .- - - - -
+ Beszir — Tardl Osszes kijelolése torlésre 4 < 1 [ 5 |w




 Renen

Résztvevo
Program megnevezése: Ebben a celldban valassza ki a lenyil6 meniib6l a program
megnevezeését, amelyeket a Programok blokkban a Programok megnevezése mezdben
megadott.

Résztvevo sorszama: Automatikusan toltédik.
Résztvevo neve: Ebben a celladban adja meg a résztvevo nevét.

Résztvevo adatai
Lakhely-Telepiilés: Ebben a cellaban valassza ki a lenyilé meniib6l a lakhelyet.

Lakhely-Cim: Ebben a cellaban adja meg a lakhely cimét.
Résztvevo addazonositéja: Ebben a cellaban adja meg a résztvevd addazonositojat.

Résztvevo sziiletési ideje: Ebben a cellaban adja meg a résztvevo sziiletési idejét.
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Gyakornok legmagasabb szakiranya végzettségének megnevezése: Ebben a cellaban adja
meg a gyakornok legmagasabb szakirdnyl végzettségének megnevezését.

Gyakornok legmagasabb szakképesitésének azonosité szama: Ebben a cellaban adja meg
a gyakornok legmagasabb szakképesitésének azonositd szamat.

Képviselt adatai.

Képviselt neve: Ebben a cellaban adja meg a képviselt nevét.

Képviselt iigyfél-azonosito szama: Ebben a cellaban adja meg a képviselt ligyfél-azonositd
szamat.

Képviselt adoszama: Ebben a celladban adja meg a képviselt adészamat.
Képviselt besorolasa: Ebben a cellaban valassza ki a lenyildo meniibdl a képviselt besorolasat
(aktiv mezbgazdasagi termeld, fiatal mezdgazdasagi termeld, aktivnak nem mindsiilé

mezdégazdasagi termeld, erdégazddlkodo, egyéb).

Képviselt kkv besorolasa: Ebben a celldban valassza ki a lenyilé meniibdl a képviselt kkv
besorolasat (mikrovallalkozas, kisvallalkozas, kézépvillalkozas, nagyvallalkozas, egyéb)

Székhely/telephely - Telepiilés: Ebben a cellaban adja meg a székhelyet/telephelyet.
Székhely/telephely - Cim: Ebben a celldban adja meg a székhely/telephely cimét.

Képviselt Annex I. termékbdl non Annex terméket allit el6? Ebben a cellaban kell
megadnia, hogy a képviselt Annex 1. termékbdl non Annex terméket allit elé (Igen/Nem).

Képviselt REL egyiittmiikodésben részt vesz?: Ebben a cellaban kell megadnia, hogy a
képviselt REL egyiittmiikodésben részt vesz-e (Igen/Nem).



STE adatok

[ Fajlok csatolasa ” 4 Nyilatkozatok ” Tajékoztatas “ STE adatok H & Szakmai tanulmanyutak és csereprogramok specifikus adatok ]

[ & Ugyfél adatok ” & UgyTél kiegészitd adatai ” 4 Kérelemadatok ” Mas vallalkozasra vonatkozo adatok ” & Araja &5 egyéb kiadasok ” 4 Mérfoldkdvek ]
Allatok adatai
Szerkesz Torol # Termékkod és megnevezés: Mérntékegység: Mennyiség:
Mem talalhatd adat.
+ Beszur — Taral Osszes kijeldlése torlésre 0 || = L= || 0O 5 |w m-_n
Tenyészetkod
Torol # Tenyészetkod:
Nem taldlhatd adat.
+ Beszir — Taral Osszes kijelalése tarlésre 4| < L el ENE E-_E
Egységes teriiletalapl kérelemben szereplé teriiletek - adatkiegészités
Szerkesz Torol # Termékkod és megnevezés: INértékegység: Miivelt teriilet nagysaga (ha):
Mem talalhatd adat.
+ Beszir — Tardl Osszes kijelalése tarlésre 14 | e L s 5 |v csV] E-_H
Az egységes terliletalapi kérelemben nem jeldlt teriiletek és a gombatermesztés esetén hasznositott teriiletek adatai
Szerkesz Torol # Terméekkod és megnevezés: INertekegyseg: Miivelt terulet nagysaga (ha,100m2):
MNem talalhatd adat.
+ Beszir — Toral Osszes kijelalése tarlésra 14 | < |- 5 |v

Allatok adatai

Allattartassal osszefiiggd lizemméret szamitas alapja a Nemzeti Elelmiszerlanc-biztonsagi
Hivatal éltal nyilvantartasba vett allattart6 telepen tartott allat lehet.

Ha az lizemméret szamitas alapjat képez6 allat szarvasmarha, anyajuh, vagy anyakecske,
akkor az érintett allatok tekintetében a tdmogatdsi kérelem benyljtasat megel6zo év
vonatkozasdban az ENAR nyilvantartdsba bejelentett éves atlagos allatlétszamot kell az
lizemméret szamitasanal figyelembe venni. Ehhez kapcsolodoan a tdmogatast igénylének nem
kell adatot megadnia.

Egyéb (ENAR nyilvantartasba nem bejelentett), a felhivas 13. szaml szakmai melléklete
szerinti allatfajok esetében az allatdllomany tartdsi helye szerint illetékes megyei
korményhivatal illetékes jarasi hatosagi allatorvos altal kiallitott, alairassal és pecséttel ellatott
igazolas alapjan kell a tdmogatési kérelem benytjtasat megel6z6 év vonatkozasaban az éves
atlagos allatlétszam alapjan az lizemméret nagysagat kiszamolni.

Az STE adatokat és a kapcsolodd formanyomtatvanyokat, a timogatasi kérelem benyujtasat
megeldz6 évre vonatkozoan kell megadni.



1) Amennyiben a tamogatast igényld csak szarvasmarha, anyajuh, vagy anyakecske
allatallomannyal rendelkezik, akkor a 13. szdmu szakmai mellékletet nem kell a kérelemhez
csatolni, illetve a benytjto feliilet allatdllomany adatait nem kell tolteni. Ebben az esetben
errdl a timogatasi kérelméhez kiilon nyilatkozatot nyujtson be. Az éves atlagos allatlétszam
az ENAR adatok alapjan keriil megallapitasra.

2) Amennyiben a kérelmet benyajté szarvasmarha, anyajuh, vagy anyakecske
allatdllomannyal rendelkezik, és ezen allatdllomanyok mellett egyéb, a felhivas 13. szamu
szakmai melléklete szerinti allatdllomannyal is rendelkezik, akkor az tigyfél koteles az
allatdllomény tartasi helye szerint illetékes megyei kormanyhivatal illetékes jarasi hatdsagi
allatorvos altal kiallitott igazolast a kérelméhez csatolni.

3) Amennyiben a kérelmet benyljtdé szarvasmarha, anyajuh, vagy anyakecske
allatdlloménnyal nem, hanem csak egyéb, a felhivas 13. szamu szakmai melléklete szerinti
allatallomannyal rendelkezik, akkor az iigyfél koteles az allatadllomany tartdsi helye szerint
illetékes megyei kormanyhivatal illetékes jarasi hatosagi allatorvos altal kiallitott igazolast a
kérelméhez csatolni.

Amennyiben az tigyfélnek tobb tartasi helye is van és az egyes tartasi helyek esetében mas az
illetékes jarasi hatosagi allatorvos, akkor az tigyfélnek tobb ,,Hatdsagi allatorvos igazolasa az
éves atlagos allatlétszam igazolasahoz” nyomtatvanyt is be kell nyujtania.

Az 13. melléklet adatait az tigyfélnek a benyujté feliilet STE adatok fiilre fel kell vezetnie.

, ; ) Besz .
Az STE fiil Allatok adatai mez6részben a —+ " gomb megnyomasaval lehet 01j sort
felvinni. Minden, a felhivas 13. melléklete szerinti nyomtatvanyon felvezetett STE termékkod

esetében 1) sort kell felvinni. A Szerkeszt gomb “ hasznalatival lehet az adatokat
felvezetni.

Szerkesztes x

— Allatok adatai

Sorszam: 1
Ugyfél aronosité szama: -

Mas vallalkozas neve: -

Termékkod és megnevezés: [ - l

Mértékegység:

Mennyiséq: [ ]

t Ellendrzés v Rendben



Ugyfél azonosité szama: Ebben a mezében kell kivalasztani azt az iigyfelet, akihez a
kapcsolodo allatok adatai tartoznak. Amennyiben mas vallalkozashoz tartozé allatadatokat ad
meg, akkor a mez6t nem kell kitdlteni.

Mas vallalkozas neve: Ezt a mezdt minden esetben ki kell tdlteni, amennyiben az iigyfél
érdekelt mas vallalkozasban. A mezdben kell rogziteni annak a mas vallalkozasnak a nevét,
amellyel kapcsolatban az allatadatok megadasra kertilnek.

A ’Mas vallalkozasra vonatkozo adatok’ fiilon feltiintetett sszes vallalkozas esetén meg kell
adni az STE értékeket. Amennyiben az adott vallalkozas nem rendelkezik se mezOgazdasagi
hasznositassal érintett teriilettel, se allatdllomannyal, errél a tdmogatasi kérelemhez kiilon
nyilatkozatot kell benyujtani.

Termékkod és megnevezés: Az igazolason szerepld termékkodot kell kivalasztani.

Mértékegység: Automatikusan toéltédik, amennyiben a mértékegység 100 db, akkor az
adatokat 100 db-ban kell megadni a kovetkezd cellaban.

Mennyiség: Az éves atlaglétszamot az illetékes jarasi hatosagi allatorvos altal kiallitott
igazolas alapjan kell megadni.

Az itt felvitt adatoknak meg kell egyeznie az illetékes jarasi hatosagi allatorvos altal kidllitott
igazolassal.

Amennyiben az ligyfel t6bb illet¢kes jarasi hatosagi allatorvosi igazolassal rendelkezik egy
STE termékkod tekintetében, akkor a két adatot két kiilon sorban kell felvezetni.

Tenyészetkod
A ,Hatésagi allatorvos igazolasa az éves atlagos allatlétszam igazoldsdhoz” nyomtatvanyon
B , , . + Beszr , .
szerepld tenyészetkodokat kell felsorolni. A gomb megnyomasaval lehet 0j sort
felvinni.
Tenyészetkod

Torol # Tenyészetkod:

LI 4

= Torol Osszes kijelolése torlésre 1. | <a 1 »> e 5 |v

Teriiletadatok

Novénytermesztéssel 6sszefliggd lizemméret szamitasa soran az alabbiakat kell figyelembe
venni:

- egységes teriiletalapu tdmogatasi kérelme alapjan szamolt izemméret;

- egységes teriiletalapti tamogatasi kérelemben nem szerepld teriiletek tizemmérete



A , Kormanyhivatal igazolasa a mezdgazdasagi tevékenységgel hasznositott tertiletadatokrol”
dokumentumot a tdmogatasi kérelem benyujtasat megel6z0 évre vonatkozdan az alabbi
esetekben az tigyfélnek a kérelemhez kell csatolnia:

A , Kormanyhivatal igazolasa a mezdgazdasagi tevékenységgel hasznositott teriiletadatokrol”
nyomtatvanyt foldmiivelésiigyi igazgatasi jogkorben a tAmogatast igényl6é székhelye/lakhelye
szerinti illetékes megyei kormanyhivatalnak kell alairassal és pecsétel ellatva kiallitania.

Az STE adatokat és a kapcsolodd formanyomtatvanyokat (12. szamu melléklet), a
mezogazdasagi tevékenységbOl szarmazo arbevétel arany meghatdrozasat illetve az azt
alatamaszto igazoldsokat a tdmogatasi kérelem benyujtasat megel6z6 évre vonatkozoan kell
megadni.

1) Az tgyfél rendelkezik egységes teriiletalapi kérelemmel. Azonban az egységes
tertiletalapti kérelemben szereplo teriiletek az alabbi termékkodok ala tartoznak:

- B 1 7 1 1 Friss zoldségfélék, dinnye, szamodca - szabadfoldi és alacsony (nem jdrhato)
takards alatt, szant6foldi vetésforgdban

- B 1 7 1 2 Friss zoldségfélék, dinnye, szamodca - szabadfoldi és alacsony (nem jarhato)
takaras alatt, kertészeti vetésforgoban

-B 1 7 2 Friss zoldségfélék, dinnye, szamoca - jarhato takaras (iiveghaz, foliasator) alatt

-B 1 8 1 Viragok és disznovények - szabadfoldi és alacsony (nem jarhato) takaras alatt
-B_1 8 2 Viragok és diszndvények - jarhato takaras (liveghaz, foliasator) alatt

- B_4 7 Jarhato takaras (iiveghaz, foliasator) alatti iiltetvények

-B 4 4 1 Mindségi borszold iiltetvények

-B 4 4 2 Egyéb borszdl6 iiltetvények

-B 4 4 3 Csemegesz06ld iiltetvények

Ezen STE termékkodok alapjan azért sziikséges a nyomtatvany kiallitisa, mert az egységes
teriiletalapti kérelemben megadott adatok alapjan nem feleltethetd meg egyértelmiien a
hasznositasi kod és az STE termékkod. Ezeket az adatokat a nyomtatvany 1. adatmezéjében
kell megadni.

A nyomtatvany 1. adatmez6jében megadott adatokat a benyujté felillet STE fiilére kell
felvezetni, az ,,Egységes teriiletalapu kérelemben szereplé teriiletek — adatkiegészités”
adatblokk ald. Az egységes teriiletalapu kérelemben szerepld egyéb teriiletek esetében nem
kell az adatokat megadni.

Beszi . . e
A e gomb megnyomasaval lehet 0j sort felvinni. A Szerkeszt gomb ¢

hasznalataval lehet az adatokat felvezetni.



e o # -

Szerkesztes x

— Egységes teriletalapi kérelemben szerepld teriiletek - adatkiegészités adatai

Sorszam: 1|

Ugyfél azonositd szama: -
Mas vallalkozas neve: x
Termékkdd és megnevezés: [ hd l
Mértékegyséq:

Tablasorszam (TERA kérelemmel megegyezden):

Blokkazonosito (TERA kérelemmel megegyezden):

Telepiilés neve:

Helyrajzi szam:

1

Miivelt terillet nagysaga (ha):

! Ellendrzés + Rendben
#

Ugyfél azonosité szama: Ebben a mezSben kell kivalasztani azt az iigyfelet, akihez
kapcsolododan a teriiletek adatait megadja. Amennyiben mas vallalkozashoz tartozé teriilet
adatot ad meg, akkor a mezdt nem kell kitolteni.

Mas vallalkozas neve: Ezt a mezdt minden esetben ki kell tdlteni, amennyiben az iigyfél
érdekelt més vallalkozasban. A mezdben kell rogziteni annak a més vallalkozasnak a nevét,
amellyel kapcsolatban az allatadatok megadasra kertilnek.

A ’Mas vallalkozasra vonatkozé adatok’ fiilon feltiintetett Gsszes vallalkozas esetén meg kell
adni az STE értékeket. Amennyiben az adott vallalkozis nem rendelkezik se mez8gazdasagi
hasznositassal érintett terlilettel, se allatadlloméannyal, err6l a tamogatasi kérelemhez kiilon
nyilatkozatot kell benytjtani.

Termékkod és megnevezés: A , Kormanyhivatal igazoldsa a mezdgazdasagi tevékenységgel
hasznositott teriiletadatokrol” nyomtatvanyon szerepld adatok alapjan.

Mértékegység: Automatikusan toltodik.

Tablasorszam (TERA kérelemmel megegyezéen): Az egységes terililetalapu kérelemben
szerepld tablasorszamot kell megadni

Blokkazonosito (TERA kérelemmel megegyezdoen): Az egységes teriiletalapi kérelemben
szerepld blokkazonositot kell megadni, kotdjelek nélkiil (pl. F2159-4-11 esetében F2159411).

Telepiilés neve: Azt a telepiilés nevet kell megadni, ahol a tabla megtalalhat6.
Helyrajzi szam: Azt a helyrajzi szamot kell megadni, ahol a tabla elhelyezkedik.
Amennyiben a tabla tobb helyrajzi szdmon helyezkedik el, akkor a tablat tobb sorban kell

felvezetni. Ebben az esetben a tablasorszam tobb esetben is ugyanaz lesz.

Miivelt teriilet nagysaga (ha): Az egységes teriiletalapti kérelemben szerepld teriiletet kell
megadni.



2) Amennyiben az iigyfél rendelkezik egységes teriiletalapu kérelemben nem jelolt teriilettel,
akkor azt a ,Kormdanyhivatal igazoldsa a mez6gazdasagi tevékenységgel hasznositott
teriiletadatokrol” nyomtatvany 2. adatmezdjében kell megadni:

A nyomtatvany 2. adatmezdjében megadott adatokat a benyujté felillet STE fiilére kell
felvezetni, a ,Egységes teriiletalapi kérelemben nem jelolt teriiletek és a
gombatermesztés esetén hasznositott teriiletek adatai” adatblokk ala.

A LE Cosay gomb megnyomasaval lehet Gj sort felvinni. A Szerkeszt gomb ¢

hasznalataval lehet az adatokat felvezetni.

Szerkesztés x

— Az egységes terilletalapi kérelemben nem jeldlt terilletek és a gombatermesztés esetén hasznositott teriiletek adatai

Sorszam: 1|

Ugyfél azonositd szama: -
Mas vallalkozas neve: A
Termékkod és megnevereés: [ hd ]
Mértékegyseéa:

Blokkazonosito:

Telepiilés neve:

Helyrajzi szam:

Mivelt terillet nagysaga (ha,100m2):

! Ellendrzés v Rendben

o#

Ugyfél azonosité szama: Ebben a mezSben kell kivalasztani azt az iigyfelet, akihez
kapcsolodoan a teriiletek adatait megadja. Amennyiben mas véallalkozashoz tartozé tertilet
adatot ad meg, akkor a mezd6t nem kell kitdlteni.

Mas vallalkozas neve: Ezt a mezdt minden esetben ki kell tlteni, amennyiben az iigyfél
érdekelt mas vallalkozasban. A mezdben kell rogziteni annak a mas vallalkozasnak a nevét,
amellyel kapcsolatban az allatadatok megadasra kertilnek.

A ’Mas vallalkozasra vonatkozo adatok’ fiilon feltiintetett sszes vallalkozéas esetén meg kell
adni az STE értékeket. Amennyiben az adott vallalkozas nem rendelkezik se mez$gazdasagi
hasznositassal érintett teriilettel, se allatallomannyal, errél a tdmogatasi kérelemhez kiilon
nyilatkozatot kell benytjtani.

Termékkod és megnevezés: Az igazoldson szerepld termékkodot kell kivalasztani.
Mértékegység: Automatikusan toltodik.
Blokkazonosito: Azt a blokkazonositot kell megadni, ahol a teriilet megtalalhato.

Telepiilés neve: Azt a telepiilést kell megadni, ahol a teriilet megtalalhato.



Helyrajzi szam: Azt a helyrajzi szamot kell megadni, ahol a teriilet megtalalhato.
Miivelt teriilet nagysaga (ha): A mivelt teriilet nagysagat kell megadni.

3) Amennyiben az iigyfél gombatermesztéssel foglalkozik az adatokat a ,,Kormanyhivatal
igazolasa a mezdgazdasagi tevékenységgel hasznositott teriiletadatokrol” nyomtatvany 3.
adatmezdjében kell megadni.

A nyomtatvany 3. adatmezOjében megadott adatokat a benyujté felillet STE fiilére kell
felvezetni, szintén az ,Egységes teriiletalapii kérelemben nem jelolt teriiletek és a
gombatermesztés esetén hasznositott teriiletek adatai” adatblokk ala.

Ugyfél azonosité szama: Ebben a mezdében kell kivalasztani azt az ligyfelet, akihez
kapcsolodoan a teriiletek adatait megadja. Amennyiben mas véllalkozashoz tartozo teriilet
adatot ad meg, akkor a mez6t nem kell kitolteni.

Mas vallalkozas neve: Ezt a mez6t minden esetben ki kell tlteni, amennyiben az iigyfél
érdekelt més vallalkozasban. A mezdben kell rogziteni annak a mas vallalkozasnak a nevét,
amellyel kapcsolatban az 4llatadatok megadésra keriilnek.

A ’Mas vallalkozasra vonatkozé adatok’ fiilon feltlintetett 6sszes vallalkozas esetén meg kell
adni az STE értékeket. Amennyiben az adott vallalkozas nem rendelkezik se mezégazdasagi
hasznositassal érintett teriilettel, se allatdlloméannyal, err6l a tdmogatasi kérelemhez kiilon
nyilatkozatot kell benytjtani.

Termékkod és megnevezés: A gomba esetében a B 6 1 termékkddot kell kivalasztani.
Mértékegység: Automatikusan toltddik, gomba esetében 100m2.

Blokkazonosito: Azt a blokkazonositot kell megadni, ahol a teriilet megtalalhato.
Telepiilés neve: Azt a telepiilést kell megadni, ahol a teriilet megtalalhato.

Helyrajzi szam: Azt a helyrajzi szamot kell megadni, ahol a teriilet megtalalhato.

Miivelt teriilet nagysaga (100m2): A miivelt teriilet nagysagat kell megadni. Gomba
esetében a mértékegység 100m2.

FIGYELEM! Amennyiben az elektronikus feliileten 1évé STE tabldban és a tamogatdsi
kérelemhez benyujtott igazolasokon szereplo adatok kézott eltérés van, ugy minden esetben a
tamogatdasi kérelemhez benyujtott igazolason szereplo adatok keriilnek figyelembe vételre!



Nyilatkozatok

Ezen fiilon tudja a tamogatasi kérelemmel kapcsolatos kozbeszerzéshez, atlathatosaghoz és
a tobbségi allami tulajdonhoz kapcsolodo nyilatkozatokat kitolteni.

4 Fajlok csatolasa ” & Nyilatkozatok ” Tajékoztatas ” & STE adatok ” & Szakmai tanulmanyutak és csereprogramok specifikus adatok ]

4 Ugyfél adatok ” 4 Ugyfél kiegészitd adatai ” 4 Kérelemadatok ” Mas vallalkozasra vonatkozo adatok ” 4 Arajanlatos és egyéb kiadasok ” 4 Mérfaldkovek ]

= Kozbeszerzés alap informacidk

Nyilatkozom, hogy az altalam képviselt szervezet - a tamogatasi kérelem szerinti mivelet vonatkozasaban - a 2015. évi
CXLIIL tv. (Kbt.) rendelkezései alapjan kizbeszerzési eljaras lefolytatdsara kitelezett:

kizbeszerzési eljaras lefolytatasara kotelezett, de dnkéntesen kizbeszerzési eljarast folytatok le. Amennyiben a
tamogatasi kérelem szennti mivelet vonatkozasaban kizbeszerzési eljaras lefolytatasara vagyok kételezett vagy
onkéntes kozbeszerzesi eljarast folytatok le. kijelentem, hogy a mivelet megvaldsitdsa soran a Kbt. és a vonatkozd
Jjogszabalyok alapjan jarok el.

Nyilatkozom, hogy a tdmogatdsi kérelem szerinti mivelet vonatkozasaban a Kbt. rendelkezései alapjan nem vagyok

Kizbeszerzési eljaras tipusa: =
Kozbeszerzés targya: -

Kbzbeszerzés becsiilt nettd értéke (Ft):

Atlathatésagi nyilatkozatok

Az illetéség szerinti
orszagban termeld,

feldolgozo,
Tényleges tulajdonos . . mezogazdasagi,
T .. . L Tulajdoni PR
_ : . e (ennek hianyaban  Adoszam/adoazonosito a o 3 ST SZC ), | i
Torol  Ugyfél-azonosito: g el = hanyad/részesedées Adaill g e H
vezetd tisztseégviseld) jel: e = valamint kereskedelmi
mertéke (%): 5 =
neve: tevékenyseghbal
szarmazo bevételek
aranya az OssZes
bevételhez képest (%)
MNem talalhatd adat.
+ Beszir - Taral Osszes kijeldlése tarlésre . e s 10|«
= Tabbségi allami tulajdon nyilatkozat
Tébbségi allami tulajdonban allé gazdasagi tarsasagként, illetve kizponti kéltségvetési szervként kérelmez? =
Kormany eldzetes hozzajarulasardl szdld dokumentumot csatolta? =

Kozbeszerzési alap informaciok: Ertelemszeriien toltse ki ezt a blokkot az alapjan, hogy
kozbeszerzésre kotelezett-e vagy onkéntesen kdzbeszerzési eljarast folytat le.

Atlathatésagi nyilatkozat: Ezt a blokkot akkor kell kitolteni, ha az Ugyfél adatok panelen az
tigyfél vagy barmely konzorciumi tag esetében A tdmogatdst igénylo a gazdalkodasi
formakodja alapjan atlathatosagi szempontbol torvény erejénél fogva dtlathato szervezet,
vagy egyéni vallalkozo, egyéni cég? kérdésnél Nem valasz szerepel. Ebben az esetben az
tgyfélre, illetve minden érintett konzorciumi tagra ki kell tolteni. Sorok a +Beszir gombbal
vihetdek fel. Az Ugyfél-azonositd6 mezében legordiild meniibdl lehet kivalasztani az
Ugyféladatok panelen megadott iigyfél vagy konzorciumi tag {igyfél azonositd szamat.

Nyilatkozatok: Ebben az adatblokkban az 4altalanos nyilatkozatok megismerésére ¢és
elfogadasara van lehetdség.



Nyilatkozatok

el " . el S A nilath L - A nyilatkozatok tartalmat
rtem es elfogad

)

Szakmai tanulmanyutak és csereprogramok nyilatkozat A ELOLVAS MNem =

ELOLVAS .
A nyilatkozat tartalmanak megismeréséhez nyomja meg az 2 gombot, majd

az ezt kovetden megnyil6 ablakban olvassa el a megjelenitésre keriild nyilatkozatokat.

Nyilatkozat olvaso

Nyilatkozatok

1. Altalanos jellegii nyilatkozatok

1. Kijelentem, hogy

a) a kérelemben szolgaltatott adatok megfelelnek a valdsagnak;

b) a jelen kérelemben igény

v ésat

részletes arozd hatalyos pgsmbalyok a Felhnras, az

Altalanos [ 0 a Fi a Al F), intaz Allalanos Slermde5| Feltételek (a tovabbiakban: AS=ZF) altal elgirt ¥ g riem,
valamint az ezekben és a tamogatasi jogviszonyt létrehozd ta i okil foglalt feltételeket betartom, a kitelezettségeknek eleget teszek;
c)va atamogatas igény Stelére v 5 jogszabalyokban, a Felhivasban, az AUF ben, valamint az ASZF_ben meghatarozott felté il eredd =]

teljesitését, igy killéndsen, hogy a tamogatassal Gsszefiiggd ellendrzés soran kért dokumentumokat, igazold iratokat az eldirt hataridére beszerzem, atadom és a helyszml
vizsgalat lebonyolitasanak lehetdségét biztositom;

dja gatas szabaly felhas: illetve a g ének részletes feltételeit meghatarozd jogszabalyokban, a Felnivasban, az AUF-ben vagy az ASZF-ben
rog zitett eldirasok meg szegese esetén a jogosulatlanul menybeweﬂ dsszeget és annak kamatait visszafizetem, egyidejileg tudomasul veszem, hogy a visszafizetés
dsedelmébdl / asabol szarmazo val yi jogkdvetkezmény engem terhel;

&) jelen nyilatkozat iitjan hozzajarulok ahhoz, hogy a Magyar Allamkincstar aital milkédtetett mon 'rloring adat-nyilvantartasi rendszerben nyilvantartott adataimhoz a kéltségvetési
tamoga!as utalvanyozdja, folyosrlon. a Magyarorszag 2017, évi kozpontl kiltségvetésérdl szold 2016. évi XC. torveny 1. melliékletének XIX. Unids fejlesztések elnevezési

biztositott koltség esetén a kozr 0dé szervezet, ennek hianyaban az iranyito hatosag (a tovabbiakban egyutt: alamogatas folydsitdja), az Allami
Szamveviszék, a Kormanyzati Ellenorzem Hivatal, ar Eurdpai Tamogatasokat Auditalé Foigazgatosag, az allami adollatosag a csekély dsszegii tamogatasok nyilvantartasaban
érintett szervek hozzaférjenek.

Nyilatkozat olvaso

aj AL CulUpal MELUYaLuasayl Jal aillid Alap WEIEIe a Peiiuyyl SV e UYL, ye,

b) az Eurdpai Mezdgazdasagi Vidékfejlesztési Alap terhére a pénziigyi évben teljesitett kifizetések - mely magaban foglalia a kizdsséni és a nemzeti hozzajarulasokat is - jogcime,
dsszege,

c) az a) és b) pontban meghatarozott alapbdl kifizetett tamogatasok egyiittes dsszege, és ezek pénzneme,
d) az Eurdpai Halaszati Alap terhére a pénzigyi évben teljesitett kifizetések jogcime, 6ss1ege,

&) a kiizponti kiltségvetésbdl a pénziigyi évben teljesitett kifizetések jogci dsszege.

2) A kizponti kiltségvetésbdl, az Eurdpai Mezdgazdasagi Garancia Alapbdl, az Europai Mezdoazdasaai Vidékfejlesztési Alapbol és az Eurdpai Halaszati Alapbdl finanszirozott
tamogatasban részesild igyfél altal jogosulatian részvétel, valamint szabalytalansag alapjan visszafizetett tamogatas dsszege, jogcimenként.

Tajékoztatom tovabba, hogy

- a fenti a Kizdsség pénzigyi céljabol a Kizdsség és a tagallamok pénzilgyi ellendrzd és vizsgalati szervei feldolgozhatiak, azzal, hogy
tevékenységilk soran nem sérthetik az uigyfél s élyes s agat és alapvetd jogait,

-azl. és Il. pontban meghatarozott adatok az elsd kozzétételiiktdl szamitott két évig kell elérhetdnek maradniuk a www.mvh.allamkincstar.gov.hu weboldalon, az Eurdpai
Parlament és a Tanacs 1995. oktdber 24, a személyes adatok feldolgozasa vonatkozasaban az egyének védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl sz616 95146/EK
|ranyehrnek megfeleloen az informacios & delkezési jogrol és informacio: agrol szold 2011. évi CXII. térvény (a tovabbiakban: Info tv.) 14. § b) pontja alapjan

hetia g nem meg os élyes adat helyesbitését, tovabba az Info tv. 15. §-a alapjan kérheti, hogy a Kincstar az altala kezelt, illetve feldolgozott
adatokrdl, azok forrasardl, az adatkezelés céljardl, jogalapjardl, iddtartamaral, tovabba — az érintett személyes adatainak tovabbitasa esetén — az adattovabbitas jogalapjardl és
cimzettjérdl tajékoztatast adjon,

- amennyiben az I €s Il. pontban meghatarozott adatok nyilvanossagra hozatalaval Gsszefiiggésben barmilyen jogsérelem éri, igy annak orvoslasara a Kozdsség és a tagallami
Jjogrendszer szabalyai — az Info tv. 22. §-aban meghatarozott birosagi jogérvényesités szabalyai — altal biztositott jogorvoslati lehetdségekkel élnet.

+ Elfogadom » MNem fogadom el




A nyilatkozatok elfogadasdhoz nyomja meg a Nyilatkozatok végén talalhato

v Elfogadom
2 gombot.

Szakmai tanulmanyutak és csereprogramok nyilatkozat £ ELOLVAS

Ezt kdvetden a nyilatkozatot megtekintette cellaban a megtekintd neve rogzitésre keriil és a
nyilatkozat tartalmat megismertem és elfogadom kérdésre ,,Igen” valaszt ad a rendszer.
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Fajlok csatolasa

Ezen fiilon tud fajlt csatolni a kérelemhez. A kérelemhez csatolando mellékleteket be kell
szkennelni, majd a ,,Dokumentumok- Csatolmany feltoltése” funkcioval kell a kérelemhez
csatolni. A tamogatasi kérelemhez csatolanddé dokumentumokat elektronikus uton, szkennelés
utjan eldallitott dokumentum esetén olvashaté formaban kell csatolni a kérelemhez.

Az elektronikusan csatolt mellékleteket nem kell papir alapon bekiildeni!

I Fajlok csatolasa ” & Nyilatkozatok ” Tajékoztatas ” STE adatok ” & Szakmai tanulmanyutak és csereprogramok specifikus adatok ]

[ Ogyféradatok |[ & Ugyfél kiegészito adatai || Kérelemadatok || Mas vallalkozasra vonatkozé adatok |[  Arajanlatos és egyéb kiadasok || & Mérfoldkovek |

Dokumentumok - Csatolmanyok feltdltése

+ Fajl kivalasztasa

) Feltoltott
Torol Letoltés Dokumentum neve Feltaltés idopontja Allapot dokumentum
ellendrzése
MNem talalhatd adat.

— Tardl Dsszes kijeldlése tirésre (111) . < S @

+ Fajl kivalasztasa

Csatolmany feltoltéséhez nyomja meg a gombot.
Fajl feltiltése 33
Hele | 3 E_KK O N A e
a g Adébejelentkezési_macolst.pdf
L9) ] import. csv
Legutdbbi
dokurnenturnok
Agztal
Dokumeriturmok
i)
Sajdlgép
‘:ﬂ Féinév. Adobeielentkezési_mésolat pdf v
o
Haldzat helyek | Féitipus Minden 1 v

A megnyitasra kertild Fajl feltoltése ablak segitségével keresse meg a feltolteni kivant fajlt,
majd jelolje ki. A Megnyitds gomb megnyomadsaval indithat6 a fajl feltoltése.

Csatolaskor a kérelem automatikusan mentésre kertil, amelyre az alabbi iizenet figyelmeztet:



Mentés

© Sikeres mentés!

FONTOS! A feltoltendé fajl mérete maximum 25 MB lehet. Ennél nagyobb fajlt nem
tud feltolteni. Ezt az alabbi hibaiizenet jelzi:

Tal nagy fajiméret! %®

Ed A feltolthetd fajl mérete maximum 25 MB lehet!

Ezt kovetden adja meg a dokumentum egyértelmii rovid megnevezését.

Dokumentumok - Csatolmanyok feltdltése

+ Fajl kivalasztasa

Torol Letoltes Dokumentum neve Feltoltes idépontja Allapot
O Teszt 1.docx Teszt_1.docx 2016.10.13. 16:02:12 Sikeres
— Tordl Osszes kijellése térlésre (1/1) T 1 T ho|w

A feltoltott dokumentumot megnyithatja a Letdltés oszlopban a kivant fajl nevére kattintva

Dokumentumok - Csatolmanyok feltoitése

+ Fajl kivalasztasa

Torol ke Dokumentum neve Feltoltés idopontja Allapot
O Teszt_1.docx 2016.10.13. 16:02:12 Sikeres

- Tordl Osszes kijelglese Toresre (111) il <« D10 & s B5 v

Csak a kovetkezo kiterjesztésii fajlok tolthetok fel: bmp, doc, docx, jpeg, jpg, ods, odt, pdf,
rtf, txt, xIs, xIsx, zip. Ha nem megfelelé formatumu dokumentumot kivan felt6lteni, akkor az

alabbi hibaiizenet jelentkezik.

| Feltéltési hiba "

| B3 Feltditendd fajl kiterjesztése, nem egyezik meg az elfogadottak [jpg, pdf, txt, docx, doc, bmp, jpeg, odt, rif, ods, s, xisx, zip] egyikével sem!



FONTOS! A f4jl nevében csak egyetlen egy pont szerepelhet, aminek kozvetleniil a
Kiterjesztés elott kell lennie! (PI.: terv.pdf).



Kérelem benyujtasa

1. Ha végzett a kérelem kitoltésével kattintson az ,,Ellenérzés” gombra, amennyiben nem
jelez hibat a rendszer, a kérclem beadhat6. Beadas elétt minden esetben mentsen!

2. A ,Beadas” gomb aktivva valik, megnyomasat kovetden a kérelem beadasra keriil,
megjelenik az iratot azonosité szdm. Az azonositd szdm nem jeleniti meg a benyujtott
kérelem adatait! (Lasd: tovabbi pontok.)

3. Amennyiben a ,,UK. Bead4s” gomb megnyomasat kovetéen az alabbi hibaiizenetet kapja,
a kérelem adatai tarolasra keriiltek a szerveren és egy rendszeresen lefutd csoportos
parancs fogja atkiildeni az adatokat az Ugyfélkapunak. A benytjtas ekkor sikeres volt.
Figyelje e-mail postafiokjat, ha megérkezett az értesitd levél, akkor folytassa a tovabbi
1épésekkel. Amennyiben 1 nap elteltével sem kapja meg az értesitést, jelezze a Kincstar
tigyfélszolgalatanak.

[ — %) v

A kérés soran hiba tortént

Figyelem! A kérelem ligyfélkapus beadasat sikeresen kezdeményezte, de a kérelem feltsltése elsé prébalkozasra sikertelen volt, A rendszer
automatikusan Gjra megproébalkozik a feltsltéssel, addig amig sikerrel nem jar. A sikeres feltsltésrél elektronikus levélben kap majd értesitést.
Amennyiben egy napon beliil nem kap értesitést, kérjiik vegye fel a kapcsolatot az ligyfélszolgalattal.

Vissza a menure

4. Az adatokat a Kincstar a kérelem mellé eltarolja, majd visszaigazolast készit bel6liik,
mely visszaigazolast felteszi az ligyfél értesitési tarhelyére és e-mail-ben el is kiildi az
tgyfél altal az tigyfélkapus regisztraciokor megadott e-mail cimre. A kérelem
beérkezésének idopontjat az ideiglenes tarhelyére kapott automatikus értesités igazolja.

Ertesités hivataltol érkezett dokumentumrol eesrke:s levelek | x

ki@kr.gov.hu _ 16:44 (4 perce) | 4 Vilasz

Az On részére a(z) mvh elkildte a ' 7000 - EMVA 2008, (10043787 43)' tipusi dokumentumat/nyomtatvanyat. A dokumentumot az
elektronikus kizigazgatasi rendszer befogadta és gondoskodott annak tovabbitasardl a(z) On értesitési taraba.

A befogadott dokumentum érkeztetési szama:

329541000-200810071644-451138

a befogadas hivatalos érkeztetési iddpontja:

2008.10.07. 16:44

Segitség a nap 24 drajaban

Amikor a kérelem felkeriil az iigyfél tarhelyére, az Elektronikus Kormanyzati Kozpont
rendszere (KR) érkeztetési szamot és ugynevezett digitalis idobélyeget készit. Az



1dobélyeg ugyanazt a szerepet tolti be, mint papiralapt beadasnal a postara adds datumat
igazolo feladovevény/igazolas.

1. Ezt kdvetden lépjen be a www.magyarorszag.hu weboldalon talalhaté értesitési tarhelyére
a kérelem kinyomtatasa érdekében.
2. Elészor Iépjen be az ligyfélkapus jelszavaval a ,,Belépés” linkre kattintva.

Aktualis

Kormanyzati Portal

Magyarorszag.hu

portalindex | honlaptérkép | 0z

mo UGYFELKAPU \&8, On még nem lépett be! Belépés Regisztricié Aktivalas
®

MAGYARORSZAG.HU ““ Teljes tartalomban v [ Keresés | [l

Geytehopu | erese | esgngat | orssgns | mikzpont | sepsee | coemkuscn | apsote [ 9| |

emeltetési informaciok | mellékletek

Ka ta Io’gus Bl cetcsoport szarese

3. Bejelentkezés utan Mozilla Firefox bongészoben el6fordulhat (egyéb bongészok esetében
is megjelenhet hasonlod értelmii iizenet), hogy az aladbbi tanUsitvany letoltését célzo
iizenetet kapja. A kormanyzati portal tantsitvanyat engedélyezni kell.

Kattintson az alabbiakban bejeldlt linkekre:

@

Yagy hozzdadhat eqy kivételt...

A biztonsagos kapcsolat sikertelen

A wnw, magyarorszag hu érvénytelen biztonsagi tandsitvanyt haszndl, A tandsitvany nem
megbizhatd, mert a kibocsatd tandsitvanya nem megbizhatd. (Hibakod:
sec_error_untrusted_issuer)

o Ezt okozhatja a kiszolgdld nemn meagfieleld bedlitiss, de az is lehet, hogy valaki megprdbal a kiszalgald
nevében fellépni.
o Halkarébbalj rné; Eiken?sen k@pcsolljdntt ehhez a kiszolgalohoz, akkor lehet, hogy a hiba csak

alkkozhat.

A biztonsagos kapcsolat sikertelen

A i magyarorszag.hu érvénytelen biztonsagi tanUsitvanyt hasznal. A tanlsitvany nem
megbizhatd, mert a kibocsatd tandsitvarnya nem megbizhatd. (Hibakdd:
sec_error _untrusted_issuer)

o Ezt okozhatja a kiszolgald nem megfeleld beélitasa, de az is lehet, hogy valaki megprobal a kiszolgald
nevében fellépni,

o Ha korabban mér sikeresen kapcsolddott ehhez a kiszolgéldhoz, akkor lehet, hogy a hiba csak
ideiglenes, és késdbb Ujra probalkozhat.

Ne adjon hozz4 kivételt, ha nem teliesen megbizhatd internetkapcsolatot hasznél, vagy ha nem szokta latni ezt a
figyelmeztetést ennél a kiszojadiémét:

( oldal elhagyisa ) | € Kivétel hozzaadisa... )



http://www.magyarorszag.hu/

Biztonsagi kivétel hozzdaddsa 8|

'\ Arra készdl, hogy felilbirdlja a webhely Firefox Sltal besorolasat,
Tarvényesen mikiodd bankok, lizletek és nyilvanos webhelyek nem
kérnek ilyesmit.

- Kiszolgdlo

=t v magyarorszag. hufallampolgarfszolgall @]
7

- Tamisitvany allapota

Biztonsagi kivétel hozzdaddsa

‘ . frra készil, hogy Felilbirlia a webhely Firefox Altali besoralésat,
| Tarvényesen miikidd bankok, iizletek és nyilvanos webhelyek nem

Kiszolgalo
Hely:  hbtps:ffemas. magyarorszag.huj allampalgar fszolgall w

- Tamisitvany allapota
Ez a webhely érvénytelen adatokkal probalja azonositani magat. Megtekintés...

Ismeretlen identitas
A tanlsitvény nem megbizhatd, mert nem ellendrizte egy elismert hatdség.

M vitel megdrzése

[Emmmm%] ( Mégse )

Megerdosités

Az oldal megjelenitéséhez a Firefoxnak olyan informéacidkat kell kildenie, amelyek megismételnek egy
korabbi miveletet (példaul egy keresést vaqy eqy rendelés megerdsitését),

M ( Mégse )




4. Ezutan vélassza ki a ,,Ertesitési tarhely” meniipontot:

.UGYFELKAPUW “\) Teljes tartalomban | [ Keresés | Jl
—————
ot | oo vt s oo |t s | s i 9]

14 .. 14
Szemelyes tigyfelkapu Dz
Beérkezett dokumentumok Elkildott dokumentumok Tartdstar dokumentumai

Doto a
Sajst mappa | Torlés J | Mozgatés tartéstarb | Kijeldlés: Osszes | Semelyik | Invertals | Olvasott | Olvasatian
O —— ’ntEZhﬁto dgyek Erkoxtotéal szhm Hivatkozott Beérkezés Lejarat Feladé Uzenet Dokumentum Kézbesitési
Sajat adatok X dokumentum  datuma datuma neve fajta tipus vélelem ideje
Kulestar 508090780-
= 2010.09.30. 2010.10.30. D2815-01
.09.30. 18:13-
O 201009102610 18:13:53 g5z M Rendszer 4 000324964)
m Cimkék 059235

5. Kattintson a beérkezett levélre. Varjon, amig megjelenik az alabbi panel, majd jelolje be a
,,F4jl mentése” opciot és kattintson az OK gombra.

W7002_B106372364_1004376859.xml megnyitasa @

Megnyitotta a kivetkezdt:

= W7002_8106372364_1004376859.xml

ami egy XML Document
forras: https:/jwww.magyarorszag.hu

~ Mit tegyen a Firefox ezzel a fajllal?

O Megnyitds XML Editor (alapértelmezett)

e

E o) | (megse )




6. Javasoljuk, hogy nyisson egy kiilon mappat az elektronikus kérelmei szamara. Adja meg a
mentés helyét és kattintson a ,,Mentés” gombra.

Adja meg a fajlnevet, amelybe ment...

Hely: | () webteszt vl @7 E-

©

Legutdbbi
dokumentumok

Dokurnenturnok,

Sajatgép

Féiinév: \W7002_B106372364_1004376859 5l v

Halozati helyek.  Fajl Lipusa: XML Document ¥ Mégze I

7. Jelolje ki a beérkezett dokumentumot az értesitési tarhelyén €s mozgassa tartos tarhelyre.
Ezt a benyujtast kovetdé 30 napon beliil meg kell tennie, mert a KR az értesitési
tarhelyekre keriilt dokumentumokat 30 nap mulva torli.

8. Térjen vissza a kérelem benyujtasat eldsegité feliiletre, ahonnan az elmentett kérelmét
meg tudja nyitni. Kattintson a ,,KR dokumentum nyomtatasa” linkre.

Nem bejelentkezve:

KR nyomtatas IdeNglenes jelszd megvaltoztatasa Ideiglenes jelszd megvaltoztatasa(jsf) Admin Menipont keresd 2 Bejelentkezés ~

KR nyomtatas

On sikeresen kilépett. Ismételt iigyintézéshez kérjiik Iépjen be Gjra!

Bejelentkezve:

FVEEINENBITICFCIR  Ugyfélnyilvantartasi ogyek ~ Elektronikus kérelemkezelés ~ 3-
Beadott keérelmek megtekintése

Hianypotlas, adategyeztetés (kivéve Eqységes Kérelem és Mezdgazdasagi Kockazatkezelési Rendszer), nyilatkozattétel benyijtasa

Hivatal részére kildott iratok elektronikus benydjtasa

ldeiglenes jelszd megvaltoztatasa

KR dokumentum nyomtatésa

Ugyfel tajékoztatasi rendszer
% ) ' nben



9. Tallozassal valassza ki az elmentett xml formatumu fajlt és nyomja meg a ,,Megnyitas”
gombot.

A Kincstarnak beadott, igyfelkapus tarhelyrdl letéltétt KR dokumentumok nyomtatasa

[ Talldzas... Ni}cs kijelélve f&jl. Myomtatas

Mégsem

Fajl feltoltése

Hely: {Q webteszt v: O 5 Al R

@ W7002_8106372364_1004376859.xml

2 @ENGY_tetelfelt_sablon _proba3.csv

Legutébbi
dokumentumok

Asztal

)

Dokumentumok

(Y

Sajatgép

-

Féjinéy: W7002_8106372364_1004376859.xml V

Hélézati helyek  Faitipus: Minden f4i v




10. A ,,Nyomtatas” gombra kattintast kovetéen a kérelem megnyilik az Adobe Reader (vagy
mas alapértelmezettként beallitott pdf olvaso programban).

A Kincstarnak beadott, iigyfélkapus tarhelyrdl letsltétt KR dokumentumok nyomtatasa

Sealed_W3002_8784322381_1004938231 xfnl | Nyomtatas |

A Kincstarnak beadott, iigyfélkapus tirhelyrdl letsltstt KR dokumentumol ey

Clvlydocsiwebteszti/7002_B10B372364_1004376859.xml [ Tallezas.. || Nyomtatas

f7002_1004376859. pdf megnyitdsa

Megryitotta a kivetkezot:
-_ fF002_1004376859.pdf

ami egy Adobe Acrobat Document
forras: https:fe-kerelem, mvh,gov.hu

~ Mit tegyen a Firefox ezzel a fijllal?

| ) Megnyitds | AcroRd3Z.exe v ]

) Féjl mentése

W Mostantdl minden hasanié F&jlal tegyen ugyanigy.

A bedllitasok a Firefox Bedllitsok parbeszédpaneliének Alkalmazasok

lapjén megvaltoztathatdk.




] 3

Féil Seerkesstés Néaet  Shlak Sigd

ABZESE| s e =@a=-]|HBA| @ 2|6 Eszkozok | Aldiris | Megjegyzés

Kérelem digitalis hitelesitési adatai
A Kincstarhoz tortént elektronikus benyjtasrol

Kérelem iratazonositoja:
1824741155

Kincstar hiteles digitalis alairasanak ideje:
2017.01.26. 15:11:07

A beadott kérelem SHA256 lenyomata hexadecimalis formaban:
6E299A471E98123C3F0B6ICFE3FEOEDDAB20260B41AFD23397B25758C9094295

A hiteles digitalis alairas SHA256 lenyomata hexadecimalis formaban:
C785FC96312270AAIBF119486939601FF459D1E713CCDFE16A41DDCI0EDBSIF0

Az elektronikus kérelemkitoltd feltleten torténd benyijtas idépontja:
2017.01.26 15:11:06

A LAralaes GimdAllranom barna=til hamonitAcAn sl WD Alal hitalaaibab id A nandiae

11. Mentse el a pdf f3jlt az elézetesen elkészitett mappajaba.



Kérdésfeltevés

Amennyiben kérdése van, akkor a Kincstar honlapjan a Kérdés-valasz (Fooldalrdl érhetd el)
meniiben tehet fel egyedi kérdéseket, amelyek 24 o6ran beliil megvalaszolasra keriilnek.

A kérdés-valasz kit6ltéséhez sziikséges részletes segédlet a www.mvh.allamkincstar.gov.hu
Kiemelt dokumentumok, Felhasznaloi tdjékoztato a kérdés-vilasz modulhoz meniipontban
talalhato.

%] Bejelentkezés & Regisztrélds

A Kifizet6 Ugynokségrél | Tamogatdsok Kozlemények Hirek Kolcsonos megfeleltetés Monitoring | Ugyfélnyilvantartds

JANUAR ELSEJETOL ATALAKULT. AZ-MyH

Ko6zponti ligyfélszolgalat

Cim: 1095 Budapest, Soroksari it 22-24. Ugyfélfogadas: ~59.00 - 12.00 és 13.00

Telefon: (1) 374-3603, (1) 374-3604, Fax: - 16.00, Sz, P 9.00 - 12.00
(1) 475-2114

Levél cim: 1476 Budapest Pf. 407.

2016.02.29. 08:12
FELHASZNALOI TAJEKOZTATO A KERDES-VALASZ MODULHOZ

Részletes tajékoztatd arrol, hogyan kildhet be kérdést az MVH honlapon keresztil



Megjelenés: 2016.02.29. 08:18 Utolsé modositds: 2016.02.29. 08:18
Felhasznaloi tajékoztaté a kérdés-valasz modulhoz

Részletes tédjékoztatod arrdl, hogyan kildhet be kérdést az MVH honlapon keresztil

Kapcsolodo tartalmak

L. ]

A kérdés-valasz modul a Kincstar Portal féoldalan (https://www.mvh.allamkincstar.gov.hu) a
Kérdés-valasz funkciogombra kattintva érhetd el.

%) Bejelentkezés & Regisztralds

"1 Magyar
— Allamkincstar

A Kifizet6 Ugynokségrél Tamogatdsok | Kozlemények ‘ Hirek | Koélcsonos megfeleltetés Monitoring | Ugyfélnyilvantartas

Kozponti iigyfélszolgalat

Cim: 1095 Budapest, Soroksdri Ut 22-24. Ugyfélfogadas: s 9.00 - 12.00 és 13.00
Telefon: (1) 374-2603, (1) 374-3604, Fax: (1) - 16.00, 9.00 - 12.00
475-2114

Levél cim: 1476 Budapest Pf. 407.

Email:

A kérdés-valasz gomb kivalasztisa utdn lehetdség van a sajat kérdéseinkkel kapcsolatos
tigyintézésre (Kérdéseim) és a feltett kérdésekbol késziilt, altalanos érdeklddésre szamot tartd
ismertetok megtekintésére (Gyakori kérdések).


https://www.mvh.allamkincstar.gov.hu/

Kijelentkezés érdeklédési kornek megfeleld szlirt tartalom mutatdsa

A Kifizeté Ugynckségrél | Tamogatdsok | Koézlemények | Hirek | Kolcsonés megfeleltetés Monitoring | Ugyfélnyilvantartas

Kérdés ugyintézés

% KERDESEIM % GYAKORI KERDESEK 9

Ha a felhasznal6é rendelkezik a GAZDA rendszerben rogzitett meghatalmazassal, abban az
esetben jogosult a meghatalmazé felhasznalok nevében kérdést feltenni. Ekkor a Kérdéseim
listdban az Osszes olyan kérdést megtalalja, amelyet maga a GAZDA rendszerben rogzitett
meghatalmazéssal rendelkezd felhasznald tett fel, fiiggetleniil attol, hogy kinek a nevében
tette fel a kérdést.

Uj kérdés feltevése:

Kijelentkezés érdeklédési kornek megfeleld sziirt tartalom mutatdsa

Magyar
— Allamkincstar

A Kifizets Ugynokségrél | Tamogatdsok Kozlemények | Hirek Kolcsonos megfeleltetés \ Monitoring ‘ Ugyfélnyilvantartas

Kérdés tgyintézés

Osszes megjelenitése + Uj kérdés Q- Keresés

Nem talalhaté kérdéscsoport.

A kérdés benytjtasara szolgadlod felilleten a felhasznald regisztracigjabol ismert adatok
(kérdez6 neve, e-mail cime) automatikusan kitoltésre keriilnek.

A kérdését az alabbi adatok megadésaval teheti fel:



Kérdezd neve Kerdées targya *

L)

Kérdezd ligyfél-azonosito szama Kérdés szivege *

L]

Kérdezd e-mail cime

[ ]

Kérdésben érintett kategoria

Erintett iktatdszam

FAJL CSATOLMANYOK @

1. csatolmany

Tallazas... | Nincs Kijeldlve 3]l

3. csatolmany

Tallozas... | Nincs Kijeldlve ]l

5. csatolmany

2. csatolmany

Tallézas... | Nincs Kijeldlve fa]l

4. csatolmany

Tallgzas... | Nincs Kijeldlve fajl

6. csatolmany

Tallozas... | Nincs Kijeldlve ]l Tallgzas... | Nincs Kijeldlve fajl

Bekaldés

A GAZDA rendszerben rogzitett meghatalmazassal rendelkezé felhasznalonak jelolnie kell,
ha mas nevében tesz fel kérdést (Meghatalmazottként mas nevében teszem fel a kérdést
jelolonégyzet), illetve ,,A reprezentalt ligyfél azonositd szama” mezoben rogzitenie kell annak
a felhasznalonak az tligyfél-azonositojat, akinek a nevében felteszi a kérdést (a megfeleld
jogosultsagot, azaz hogy kinek a nevében tehet fel kérdést, a rendszer automatikusan
ellen6rzi).



.........

FAJL CSATOLMANYOK &

Takizds, Hincs KRidive 13} Takizis Nircs

A bekiildé felhasznalonak a kérdés targyat €s szovegét sziikséges megadnia. Amennyiben
tigyfél-azonositoval rendelkezik, akkor valaszthat kérdés kategoriat is, ha nem, abban az
esetben csak un. Altalanos témaja kérdést tehet fel. A feltett kérdéshez a bekiildé valasztasa
szerint f4jlokat is csatolhat (maximum 6 db), melyek mérete egyenként nem haladhatja meg a
25 MB-ot.

Amennyiben rendelkezik ligyfél-azonositoval akkor a Kérdésben érintett kategoria pontban
kérem valassza az alabbi pontot:
- Vidékfejlesztési Program 2014-2020 — Szakmai tanulmanyutak és csereprogramok
(VP)

Itt tudja bejelenteni, ha pl.: a felhivas értelmezésével, jogosultsagi feltételekkel kapcsolatban
vagy a webes feliilet hasznélataval kapcsolatban van kérdése vagy hibat észlelt. Ebben az
esetben mindig csatoljon képernydképet (Print Screen) is, amin latszik a kérdéssel érintett
tertilet.

A kérdés a Bekiildés gombra torténd kattintassal kertil elkiildésre a Kincstar felé.

Vilasz érkezéseérdl a kérdezod értesitést kap e-mailben. A valasz megtekintheté a Kérdéseim
listabol a kérdés részleteinek megtekintésével. Az 1j, olvasatlan valaszok kiemelten jelennek
meg a listdban, Megvalaszolt statusszal.

A beérkezett valasz elolvasasahoz a kérdezének a Kérdéseim listabol kivalasztott sorra kell
kattintania vagy a jobb oldali oszlopban 1évé Miveletek koziil kivalasztania a Részletek
mentipontot.
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Mez6gazdasag és videkfejlesztes

Monitoring | Ugyféinyilvantartas
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Meghatalmazas hasznalata

A kérelem beadasahoz sziikséges eldzetesen meghatalmazast késziteni.

A meghatalmazas kitoltéséhez sziikséges részletes segédlet a www.mvh.allamkincstar.gov.hu
Kiemelt dokumentumok, Felhaszndldi segédlet az allando meghatalmazas és az elsddleges
képviseleti jogosultsag rogzitéséhez meniipontban taldlhaté meg.

=] Bejelentkezés 2 Regisztralds

Ugyfélnyilvantartas

A Kifizeté Ugynokségrél \ Tamogatasok Kozlemények ‘ Hirek Kolcsonos megfeleltetés Monitoring

Ko6zponti tligyfélszolgalat ’

Cim: 1095 Budapest, Soroksari (it 22-24. Ugyfélfogadas: 9.00 - 12.00 és 13.00
Telefon: (1) 374-3603, (1) 374-3604, Fax: - 16.00, S5z, P 9.00 - 12.00
(1) 475-2114

Levél cim: 1476 Budapest Pf. 407.




2016.08.02. 12:54

NYOMTATVANYOK HIANYPOTLASHOZ

Egyes beruhazdsi tamogatasok hianypotldsainak teljesitését segitd formanyomtatvanyok.

2009.11.16. 00:24

MVH GIRO KODOK

A GIRO kéd, az MVH 3ltal kidllitott tdmogatds- dtutaldsokon taldlhaté 13-jegyl szamsor elsé hdrom tagja, nyljt tdjékoztatast arrdl, hogy az adott kifizetés

mely jogcimre vonatkozik.

2016.04.14. 14:42

FELHASZNALOI SEGEDLET AZ ALLANDO MEGHATALMAZAS ES AZ ELSODLEGES KEPVISELET
ELEKTRONIKUS UTON TORTENG LETESITESEHEZ ES VISSZAVONASAHOZ

A meghatalmazast kizarolag elektronikus Uton lehet régziteni, a sajat néven torténd
tgyfélkapus  bejelentkezést  kovetden az  Ugyfél-nyilvantartdsi  iigyek  meni
»Meghatalmazas/els6dleges képviseletre vald jogosultsag rogzitése” meniipontjat kell

kivalasztani.

Altalanos dgyintézés ~

: Felhivijuk figy

valasztasara: Egy
Kérjuk téltsan ki,

amennyiben a Nyi
minden a Hivatal

Tajékoztatjuk, ho
esetén érvényes,

Ugyfél-nyilvantartasi Ggyek v Elektronikus kérelemkezelés ~

Meghatalmazas/elsddleges keépviseletre vald jogosultsag rigzitese

S

Meghatalmazas/elsddleges képviseletre vald jogosultsdg visszavonasa

Nyilatkozat adatok megfeleldségérdl ronikus kapcsolat

Nyilatkozat az E-kapcsolattartas visszavonasrdl solattartasrol I

Nyilatkozat az E-kapcsolattartasrél . .
it valasztja, ugy a

Ugyfél-nyilvantartasba bejelentett adatok médositasa 'g megkapni elekti

Vis Maior bejelentés elhaldlozas miatt »mesak a sajat ner

Majd ki kell jeldlni a megfeleld pontot az alabbi véalasztolistabol:



Kérjiik vilasszon, hogy milyen mindségben kivdn eljarni!

Az Egységes Kérelem rendelet alapjin az elézetes ellenérzés tekintetében kitelezé az elektronikus kapcesolattartis.

Tijékoztatjuk Oniket, hogy amennyiben jogszabily vagy palyizati felhivis alapjin adott figyben, eljirisban vagy eljirisi cselekmény kapesin kotelezé az elektronikus
kapcsolattartis, és az iigyfélnek képviseléje van, abban az esetben -eltérd iratkézbesitésre vonatkozé nyilatkozat esetében is - az utoljira iratot benyiijté részére keriil
kézbesitésre a dontés és minden egyéb irat. Tekintettel az Eurdpai Unié végrehajtisi rendeletére, sziikségessé valt a 2016-t6] bevezethetd elézetes ellenérzés esetén a kitelezd
elektronikus kapcsolattartasi forma alkalmazas . A képviseletre jogosultakra vonatkozoan tovabbi tijékoztatast talil a Kincstar hivatalos honlapjan, a
www.mvh.allamkincstar.gov.hu cimen.

) meghatalmazdoként
® meghatalmazottként
O elsbdleges képviseloként

Vissza a menire Tovibb

A kitolté mindsége az alabbi lehet:
- meghatalmaz6
- meghatalmazott
- elsddleges képviseld

FONTOS, hogy meghatalmazast csak sajat néven tudja rogziteni, tehat figyelni kell, hogy
amennyiben egy iigyfél nevében mar kérelmet adott be, utana ki kell Iépni és a sajat nevében
kell Gjra belépni a mentire, ellenkez6 esetben a kdvetkezd hibaiizenet érkezik:

A kérés sordn hiba tirtént

©On valaki mas meghatalmazottjaként nem adhat meg meghatalmazast! Kérjilk lépjen vissza a meniire, és ott a Képviselt beallitasanal
valassza ki sajat magat a legfeliil Iévs (sajat nevében) sorral, és tigy vigye fel a meghatalmazast!

“issza a meniire

Belépéskor az alabbi feliiletre jutunk, ahol els6ként meg kell adni, hogy tdmogatasi felhivasra
vonatkozoan (pl.: benytjtas) vagy tigyfél-nyilvantartasi tigyekre (pl.: regisztracios adatok
megvaltoztatasa) sz0l a meghatalmazas. Lehet mindkettSt is valasztani az elsd kapcsolot
bejeldlve.

A kérelem benyujtasahoz elegendd a ,,Csak intézkedések/tdmogatasi jogcimek” meniipont
megjelolése.

A masodik pontban szereplé kérdés, amennyiben a meghatalmazast a meghatalmaz6 tolti ki,
nem szerkeszthetd, a meghatalmazott adatainak megfeleléen toltddik (tehat amennyiben a
meghatalmazott a NAK falugazdaszaként van nyilvantartva, akkor a mez6 értéke Igen-re valt,
minden egyéb esetben Nem marad).



Allandé meghatalmazas és annak nyilvantartasba vétele iranti kérelem

1 __Jeldlje meg a meghatalmazas tip
() Intézkedésekitamogatasi jogcimek és tgyfél-nyilvantartasi iigyek
Csak intézkedések/itamogatasi jogcimek l

) Csak uigyfél-nyilvantartasi igyek

— 2 __Ameghatalmazott mindségének jeldlése

Ameghatalmazott a Magyar Agrar-, Elelmiszergazdasagi és Vidékfejlesztési Kamara falugazdasz munkavallaléjaként | MNem
latja el feladatait?

Az igen valaszt jeloini kizarblag Magyar Agrir- Elelmiszergazdasigi és Vidékfejlesztési Kamara tovabbiakban (a tovibbiakban: NAK) falugazdssza jogosult jeldini,
egyeéh esetben a kérelem nem nyujthatd be.

_____3__Meghatalmazé és meghatalmazott kozdtti killon megallapodasok, Kikdtések

Tdjékoztatiuk, hogy jelen pontban a meghatalmazd és a meghatalmazott kozdtt rogzitett megdllapoddsok és kikotések a Magyar Allamkincstdr eldtti eljdrdsokban nem
alkalmasak joghatds kivdltdsdra, azok kizarolag a meghatalmazo és a meghatalmazott kozdtti jogviszonyra vonatkozhatnak, Felhiviuk a figyelmét hogy amennyiben a
jelen pontban foglalt kilén megallapoddsok, kikdtdsek, valamint a kérelem egyéb részei kozott ellentmondds van, akkor a Magyar Allamkincstdr kizdrolag a kérelem
egyeéb részeiben foglaltakat veszi figyelembe.

Amennyiben a Meghatalmazott tolti ki a meghatalmazast

A negyedik pontban a Meghatalmazo tigyfél-azonosité szamat és a Kincstartol kapott
jelszavat kell megadni. Ez utobbi nem azonos az ligyfélkapus jelszavaval!

—— 4 —Meghatalimazé adatai
Ugyfél-azonosito: [x]
INéw;

Lakdhelyszékhely: |

Jelszi: @l

Azon iigyfelek, akik 0j igénylok vagy elfelejtették el6zéen megadott jelszavukat, 0j jelszot a
Kormanyhivatalok megyei kirendeltségein kérhetnek postai iton vagy személyesen.

Nem természetes személy meghatalmazd esetén az oOtodik pontban meg kell adni a
meghatalmazd torvényes képviseldjének adatait.

A Meghatalmazott adatai mezOk automatikusan toltddnek a kordbban megadott adatok
alapjan.



Amennyiben a Meghatalmazo tolti ki a meghatalmazast
A Meghatalmaz6 adatai mezék automatikusan toltddnek a kordbban megadott adatok alapjan.

Nem természetes személy meghatalmazd esetén az 6todik pontban meg kell adni a
meghatalmazé torvényes képviseldjének adatait.

Természetes személy meghatalmazott esetén a hatodik, nem természetes személy
meghatalmazott esetén a hetedik pontban a Meghatalmazott ligyfél-azonositd szamat is meg
kell adni.

—5__Anemtermészetes személy meghatalmazo torvényes képviselojének adatai
Tdrényes képviseld neve:
Lakdhelyszékhely: &
Szlletési helye: ‘—\rérus, kizség Szlletési ideje:]—

& &
— 6 __Termeésztes szemely meghatalimazott adatai

Ugyfél-azonosito: |
[x]

MEY:
Lakdhely/székhely:

—— T —HNemtermésztes személy meghatalimazott adatai
Ugyfél-azonositd:

NEv;

Székhely:

Ezt kovetden meg kell adni a meghatalmazas érvényességének
—  kezdd idOpontjat: ez legkésdbb a kérelem benyujtasanak napja legyen,
—  végso idopontjat: adott datumig vagy visszavonasig/felmondasig.

Meghatalmazas kezd6 idépontjanal javasolt az aznapi datum megadésa, ha a meghatalmazas
azt lehetdvé teszi.

— 8__Ameghatalmazas id6beli hatalya
A meghatalmazas iddbeli hatalyanak kezdd idGpontja

[] ameghatalmazas Magyar Allamkincstarhoz vald beérkezésétdl vagy 2017.12.31 évhdinap

A meghatalmazas idobeli hatalyanak vége

a meghatalmazas visszavonasanak Magyar Allamkincstarhozvald beérkezésétdl vagy évihdinap

— 9__ Ameghatalmazas targyi hatalyanak bej
A meghatalmazas targyi hatalya Kiterjed:
a) valamennyi jogcimmel kapcsolatos teljes hatdsaai eljarasra

b) az alabbi jogcimekkel kapcsolatos teljes hatdsagi eljarasra AW

A 10. blokkban lenyil6 meniib6l kell kivalasztani a ,,Szakmai tanulméanyutak é&s
csereprogramok (VP)” pontot.



— 10 ~|A megjeldlt jogcim{ek)re és az azzal kapcsolatos teljes hatosagi eljarasra kiterjedd allando meghatalmazas

Amennyiben az dllandd meghatalmazas targyi hatdlya a megjeldit jogcim(ek) valamennyi eljirdsi cselekményére kiterjed, Ggy az, a hatélyba 1épése utan a visszavonasig, vagy az
Allandd meghatalmazas hatalyanak végéig a megjeldlt jogeimiek)ben megjelend valamennyi U] eljarasi cselekményre kiterjed

Szakmai tanulményutak és csereprogram ¥ Uj jogeim felvétele Kijeldlt jogcimek tirlése

CTOET CETTTEEST PUTETTOET TT0ONEdasd | Natdl ETUUR=VE

~
Jégestkdr megeldzése (VP)

Képzés (VP)

] Helyi piacok és kizétkertetds fejlesztése (VP)

Erddtliz-megelizés (VP) meghatalmazott részére kildi meg. Az eljdrdsi képességgel

Erdészeti génmegdrzes fejlesztése (VP) ogy a Magyar Allamkincstar a részére kézhesitse aziratokat.
Erdészeti génmegdrzés (VP) a meghatalmazo [ ]
Termeldi csoportok (TCS-VP) p26  elektronikus
Szaktandcsaddk tovabbkapzése (VP) - e b
Szoliddris gazddlkodds (VP)

Erdei kiizjdléti létestmeények (VP) M

Szakmai tanulmanyutak és csereprogramok (VP)

Erddgép (VP)
Tejtermeldk kivételes alkalmazkoddsi tdmogatdsa U
Tajgazdakodds, terilet- és tijhaszndlat valtds (VP) asdgi Ugyfél-nyilvntartdsi Rendszerbe, gy kérjik, tegye meg azt

Tnnovécids operativ csoportak étrehazdsa (VP) 1011 jelli, nem természetes személy Ggyfél esetén a G1021 Jeld

Gishonos allatok-ex situfin vitro és tandcsaddi tevékenység (VP)
" REL és helyi piacok (VP)

Agrar-kirnyezetgazdalkodds (UMVE)

d . atalya
Alatbetegségek megeldzésének timogatdsa g

Allnti nd Head, hd

a) Az tgyfél-nyilvantartas igyek intézésére feljogositd meghatalmazas idfbeli hatalya megegyezik a 8. pontban megjelilt iddbeli hatallyal.

by Az daviglnvilvantartas  dovek intézésére felionosité mechatalmazas tdrovi hatdlva az Ooviél-nvilvintartdsba  beielentett adatokban bekGvetkezett viltozasok

Jogcim kivalasztasa utan kattintson az ,,Uj jogeim felvétele” gombra.

Ha lenti sziirke hatterti sor nem jelenik meg, akkor az adott jogcimre nem torténik meg a
meghatalmazas!

— 10 -|A megjeldlt jogcim{ek)re és az azzal kapcsolatos teljes hatosagi eljarasra kiterjedd allando meghatalmazas

Amennyiben az dllandd meghatalmazas targyi hatdlya a megjelalt jogeimiek) valamennyi eljarisi cselekményére kiterjed, (igy az, a hatdlyba |épése utdn a visszavonasig, vagy az
Allandd meghatalmazas hatilyanak végéig a megjeldlt jogcimiek)nen megjelend valamennyi (] eljardsi cselekményre kiterjed

Szakmai tanulmanyutak és csereprogran v 1Jj jogcim felvétele Kijeldlt jogcimek torlése

Ha tobb jogcimet akar kivalasztani, akkor a lenyilo listabol valassza ki a kdvetkezd jogcimet,
majd kattintson ismét az ,,Uj jogcim felvétele” gombra.

A 11-12 és 14. pontok értelemszertien toltenddk.

A 11. blokk a meghatalmaz¢ iratkézbesitési nyilatkozata.

A meghatalmazo a Kincstar eldtti hatosagi eljarasokban képviseletet vehet igénybe, €s a
hatdsagi eljarasokban keletkezett iratokat a képviseld, ebben az esetben a meghatalmazottja
részére kiildi meg a Kincstar. Azonban az {igyfél ebben a blokkban nyilatkozhat arr6l, hogy
eljarasi képességgel rendelkezik és sajat részére kéri megkiildeni az iratokat.




A meghatalmaz6 — a jel616 négyzetbe torténd pipa jelolésével — donthet Gigy, hogy az iratokat
részére kiildje meg a Kincstar.

A 11. és 12. blokk egyiitt értelmezhetd, és a blokkokban tett jeldlések Osszefiiggnek
egymassal. Attol fliggden, hogy a 11. blokkban mit jelolnek, a masik fél, aki nem kéri az
iratokat, a 12. blokkban — a pipa jelolésével — kérhet értesitést arr6l, hogy a masik félnek irata
érkezett. Pl.: amennyiben a meghatalmazdé nem tesz a 11. blokkban iratkézbesitési
nyilatkozatot, a 12. blokkban tett jeloléssel kérhet a Kincstartol e-mail értesitést arrdl, hogy
meghatalmazottjanak irata érkezett. Ebben az esetben be kell irni, hogy milyen e-mail cimre
kéri az értesitést. Az értesités az irat tartalmat nem, de a targyat megjeldli.

11 _Nyilatkozat iratkézbesitésrdl

Ha az tgyfélinek wvalamely jogcimben meghatalmazottja van, az iratokat a Magyar Allamkincstar a meghatalmazott részére  koldi meg Az eljdrdsi képességgel
rendelkezd (gyfél (természetes és nem természetes személy Ggyfél is) ebben az esetben is kérheti, hogy a Magyar Allamkincstar a részére kézbesitse aziratokat.

Eljarasi képességgel rendelkezem és kérem, hogy a Magyar Allamkincstar csak részemre (a meghatalmazé
részére) kézbesitse az iratokat azzal, hogy azokban az esetekben, ahol jogszabaly koételezd elektronikus
kapcsolattartast ir eld és a meghatalmazott az adott jogcimben az utolso iratot benyijté, ott az iratok
elektronikus dton a meghatalmazott részére keriilnek kézbesitésre.

Iratkézbesités targyaban tett nyilatkozatomat visszavonom. 1

12 _Nyilatkozat E-mail értesités igénylésérdl

A meghatalmazd e-mailben értesitést kér arrdl, hogy irata érkezett a meghatalmazottja részére ]

(Amennyiben a meghatalmazd {igyfél még nem jelentette be e-mail cimét az Egységes Mezdgazdasagi Ugyfél-nyilvantartdsi Rendszerbe, Ggy kérjiik, tegye meg azt
elektronikus Gton, vagy szemeélyesen vagy postai Uton természetes személy 0gvfél esetén a G1011 jell, nem természetes személy dgyfél esetén a G1021 jeld
nyomtatvany benyljtisaval )

Meghatalmazd értesitési e-mail cime: A|

11 _Nyilatkozat iratkézbesitésrol

Ha az iigyfélnek valamely jogcimben meghatalmazottja van, aziratokat a Magyar Allamkincstar a meghatalmazott részére kildi meg. Az eljdrdsi képességgel
rendelkezd (gyfél (természetes és nem természetes személy Ggyfél is) ebben az esetben is kérheti, hogy a Magyar Allamkincstar a részére kézbesitse az iratokat.

Eljarasi képességgel rendelkezem és kérem, hogy a Magyar Allamkincstar csak részemre (a meghatalimazo
részére) kézbesitse ar iratokat azzal, hogy azokban az esetekben, ahol jogszabaly Kkotelezd elektronikus
kapcsolattartast ir eld és a meghatalmazott az adott jogcimben az utolsd iratot benydjtd, oft az iratok
elektronikus iton a meghatalmazott részére keriilnek kézbesitésre.

Iratkézbesités targyaban tett nyilatkozatomat visszavonom. 1
12 _Nyilatkozat E-mail értesités igénylésérdl
A meghatalmazott e-mailben értesitést kér arrdl, hogy irat érkezett a meghatalmazdja részére.

(Amennyiben a meghataimazd 0gyfél még nem jelentette be e-mail cimét az Egységes Mezfgazdasdgi Ugyfél-nyilvintartdsi Rendszerbe, Ggy kérjlk, tegye meg azt
elekironikus dton, vagy személyesen vagy postai Uton természetes személy (gyfél esetén a G1011 jeld, nem természetes személy igyfél esetén a G1021 jeld
nyomtatvany benyijtasaval )

Meghatalmazott értesitési e-mail cime ( J

A 14. blokk a meghatalmazas hitelesitésének mddjanak megjeldlésére szolgal.
A meghatalmazas hitelesitésére kéf opcio koziil valaszthatnak a meghatalmazast rogzito felek.

Amennyiben a meghatalmazo6 tigyfél rendelkezik tigyfélkapus azonositoval, és vallalja, hogy
a meghatalmazast sajat tigyfélkapujan keresztiil jovahagyja, véalasszak a Meghatalmazds
altal torténd jovahagyas iigyfélkapun keresztiil opcidt. Ehhez kotelez6 a meghatalmazo e-
mail cimét megadni! A meghatalmazé altal jovahagyott elektronikus meghatalmazast papir
alapon nem Kkell eljuttatni a Kincstar részére, az a meghatalmazo altali jovahagyas
elektronikus beérkezésének idépontjaban hatalyossa valik a Kincstarral szemben.



—— 14 —Meghatalinazas hitelesitesonek- o
Meghatalmazd altal torténd jovahagyas iigyfélkapun keresztiil. )

Postai iiton vagy személyesen torténd bemnijtas. (@)
Meghatalmazé e-mail cime iigyfélkapus jovahagyashoz: |

Amennyiben a meghatalmazo tigyfél nem rendelkezik ligyfélkapus azonositdval, a felek
valaszthatjdk a meghatalmazés hitelesitésének eddig megszokott modjat, vagyis az
igyfélkapus tarhelyre érkez6 XML f3jlt a ,,KR nyomtatis” meniibdl ki kell nyomtatni, a
meghatalmazast rogzitd feleknek, valamint a két tanunak ala kell irni, és a dokumentumot
nyolc napon beliil be kell nygjtani a Kincstarhoz. Ha a meghatalmazott a sajat
igyfélkapujan keresztiil, elektronikus uton nyujtja be a meghatalmazast, akkor a
meghatalmazasban szerepld eljarasi cselekmény elvégzését megeldzden legalabb 6t nappal
postai uton vagy személyesen is be kell nytjtani a Kincstarhoz.

14 —Meghatal as hitelesitésének modja

Meghatalimazé altal tirténd jovahagyas iigyfélkapun keresztiil. (&)

‘ostai (iton vagy személyesen toréns benyijtas.
Meghatalmazo e-mail cime ugyfelkapus jovahagvashoz: \

A meghatalmazas postai Uton vagy személyes benyljtads esetén a meghatalmazd, a
meghatalmazott, a tanuk alairdsa, valamint a keltezés nélkiil nem érvényes.

IEudapest 2015.04.08.
helység évhdinap meghatalmaza alairasa

meghatalmazott alairadsa

1.tanu neve

tand lakeime

tand alairasa

2. tani neve

tand lakeime

tand aldirasa

Meghatalmazo, meghatalmazott és tanuk alairasa neélkil nem érvényes postai Uton valé vagy szemelyes benyuljtas eseten!

Ha a meghatalmazas hibatlanul kitoltott, véglegesiteni kell a ,,Véglegesités” gombbal, amely
ekkorra mér aktivva valik.



Menli H Hibak fellilre ll Ellendrzés l[[ Véglegesités l] Nyomtatas

A véglegesitett meghatalmazdson mar nem valtoztathat, erre figyelmeztet az aldbbi
figyelmeztetd ablak:

Az oldal a(z) https://e-kerelem-teszt.mvh.gov.hu helye... @

e Befejezte a kérelem kitoltését, és nem kivan mar modositani rajta?

[ ; OK J Mégse

Majd az eldz6 lizenetet kovetden plusz egy biztonsagi kérdés jelentkezik:

Az oldal a(z) https://e-kerelem-teszt.mvh.gov.hu ... @

e Yéglegesités utan nem all modjaban valtoztatni az adatokon
Biztosan véglegesiti a kérelmét?

[i ROk ] Mégse

Az ,,OK” gombok megnyomasa utdn megjelenik az ,,UK Beadas” gomb, amelynek
segitségével ligyfélkapun beadhaté a meghatalmazas.

FONTOS! A meghatalmazast — ha azt a masik fél nem elektronikusan hagyja jova - a
beadas utan ki kell nyomtatni és ala kell irni.

A véglegesités és az ligyfélkapus benyujtast kovetden a meghatalmazott tligyfélkapus
tarhelyére érkezo, idobélyeggel ellatott meghatalmazast (KR dokumentum) toltse le a sajat
szamitogépére, majd nyomtassa ki az ,,Altaldnos iigyintézés” meniipont alatt talalhaté KR
dokumentum nyomtatasa funkcio hasznalataval.

Az alairt meghatalmazasbol:
. 1 példany a meghatalmazonal marad,
. 1 példany a meghatalmazotté, illetve
. Ipéldanyt a meghatalmazotton keresztiill tovabbitani kell a Kincstar
tigyfélszolgalatara vagy a Kormanyhivatalhoz.

A meghatalmazas egy példanyat a meghatalmazott, masik példanyat az tigyfél koteles
megorizni, a harmadik példanyt legkésobb a meghatalmazéasban szerepld eljarasi cselekmény
elvégzését megelézéen 6t nappal el kell eljuttatni az tigyfél lakohelye/székhelye szerint
illetékes Kincstar ligyfélszolgalatara vagy a Kormanyhivatalhoz.



A Kincstar tligyfélszolgalatara vagy a Kormanyhivatalhoz eljutatott meghatalmazast a
Kincstar — a képviseleti jogosultsag ellendrzését kovetden — nyilvantartasba veszi. A kérelem
meghatalmazott altali elektronikus Gton val6 benytjtasanak feltétele az eldzetesen benyujtott
meghatalmazas nyilvantartdsba vétele. Amig a nyilvantartdsba vétel nem tortént meg, a
meghatalmazott nem tud belépni az elektronikus kérelem-kitoltd feliiletre.



Meghatalmazas meghatalmazé altal ugyfélkapun keresztiili
jovahagyasa

Amennyiben a meghatalmazas hitelesitéseként a meghatalmazo azt sajat tigyfélkapujan
keresztiil hagyja jova, akkor az iigyfélkapun sajat nevében bejelentkezve tudja az Ugyfél-

nyilvantartdsi iigyek meniibdl a Meghatalmazdasok jovahagydsa tligyintézoi feliiletet
kivalasztani.

One . néven azonositott.

[ =]
-
[ |
4

Elektranikus kérelemkezelés ~

Altalanos dgyintézés -

Benyijtott meghatalmazdsok/technikai kizremikadések allapota
Meghatalmazasielsddleges képviseletre vald jogosultsag rigzitése

hieghata

gz kepuiseletre vald jogosultsag visszavonasa

3’ kidszi

jogeimben,jia i‘mn
elektronikus Oto

nat valasztotta, igy ezen
(felkapus tarhelyére fog megkapni
e = ]

Tajekoztatjuk, ho smesak a sajat neveében térténd eljaras

il Myilatkozat az E-kapesolattartas visszavonasrdl
eseten ervenyes,

Myilatkozat az E-kapesolattartasrdl
Ugyfél-nyllvantantasba bejelentett adatok madositisa

Yis Maior bejelentés elhaldlozds miatt

Az lgyintézdi feliileten felsoroldsra keriilnek mindazon meghatalmazottak, akik
vonatkozasaban az ligyfélnek ideiglenes allapott, azaz jovahagydsra vdaréo meghatalmazasa
van.

[+
.
f
]

x Kilépés + Ellendrzés % Beadds

B W B (W) - PGA140 Meghatal as jovahagyas WEB-en

Els6 1épésként annak a meghatalmazott személynek a nevére kell rakattintani, akinek az
ideiglenes meghatalmazasat kivanja a meghatalmazo jovahagyni.



Ezt kovetden automatikusan betoltddnek a meghatalmazott azonositasara szolgald adatok
(tigyfél-azonosito, neve, anyja neve), valamint az ideiglenes meghatalmazas targyi és id6beli
hatélya.

A meghatalmazonak lehetdsége van arra, hogy jogcimenként hagyja jova vagy vonja vissza az
ideiglenes meghatalmazast. Ezen lehetdségek kijelolése utan az ,,Ellenérzés” gomb
megnyomasa utdn a ,,Beadds” gombbal torténik a meghatalmazas tigyfélkapun keresztiil
torténd hitelesitése.

a i Ervényesség Ervénygéség T, =
Jogcim Allapot Kezdete vifle Jévihagy Visa
v 71

v L]

Ervényesség Ervényesség
kezdete véqge

Allap ot

Az adott meghatalmazas visszavonhatd/felmondhato.

A meghatalmazas nyilvantartdsba vétele utdn a meghatalmazott beléphet a feliiletre és
elkezdheti a kitdltési folyamatot.

Nem megfelel6 meghatalmazas esetén a meghatalmazott be sem 1éphet a feliiletre, mivel azt
az alabbi hibaiizenet megakadalyozza.

Magyar Allamkincstar 85



A kérés sordn hiba tortént

Ennek a bizonylatnak a régzitésére nincs érvényes meghatalmazasa

Yissza a meniire

Amennyiben a ,,UK Bead4s” gomb megnyomasat kdvetden az aldbbi hibaiizenetet kapja, a
kérelem adatai tarolasra keriiltek a szerveren €s egy rendszeresen lefutd csoportos parancs
fogja atkiildeni az adatokat az Ugyfélkapunak. A benyujtas ekkor sikeres volt, figyelje e-mail
postafidkjat, ha megérkezett az értesitd levél, akkor folytassa a tovabbi lépésekkel.
Amennyiben 1 nap elteltével sem kapja meg az értesitést, jelezze a Kincstar
tigyfélszolgalatanak.

A kérés soran hiba tértént

Figyelem! A kérelem ligyfélkapus beadasat sikeresen kezdeményezte, de a kérelem feltéltése elsé
prébalkozasra sikertelen volt. A rendszer automatikusan Gjra megprébalkozik a feltsltéssel, addig amig sikerrel
nem jar. A sikeres feltsltésrél elektronikus levélben kap majd értesitést. Amennyiben egy napon beliil nem kap
értesitést, kérjiik vegye fel a kapcsolatot az iigyfélszolgalattal.

Vissza a meniire




Elsédleges képviselet

Amennyiben a nem természetes személy egyetlen torvényes képviseldje kivan
cége/szervezete képviseletében eljarni, a térvényes képviseld sajat iigyfélkapus azonositdjaval
belépve, sajat nevében eljarva valaszthatja ki a Meghatalmazds/elsddleges képviseletre valo

jogosultsag rogzitése feliiletet.
Az Ugyfél-nyilvantartasi iigyek menii ,Meghatalmazas/elsédleges képviseletre vald

jogosultsag rogzitése” meniipont aldl indithatd a cégek és szervezetek elsddleges torvényes
képviseletre jogosult képviseldjének nyilvantartasba vétele:

Altaldnos dgyintézés ~ Ugyfél-nyilvantartasi igyek ~ Elektronikus kérelemkezelés

Meghatalmazas/elstdleges képviseletre vald jogosultsag rogzitése

Meghatalmazas/elsodeges Kepviselelie valo jogosunsay visszavonasa

: Felhivjuk figy

valasztasara: Eqy Nyilatkozat adatok megfeleldségérdl

rronikus kapcsolat

amennyiben a Nyi
minden 3 Hivataly

Tajekoztatjuk, ho
esetén érvényes,

Myilatkozat az E-kapcsolattartasrél
Ugyfél-nyilvantartasba bejelentett adatok mddositasa

Yis Maior bejelentés elhaldlozds miatt

Kérjiik toltssn ki, Nyilatkozat az E-kapcsolattartas visszavonésral “solattartasrol ]ﬁ‘,

it valasztja, ugy a
19 megkapni elekt

imesak a sajat ner

Majd ki kell jelolni a megfeleld pontot az alabbi valasztdlistabol:

Az Egységes Kérelem rendelet alapjan az

Kérjiik vilasszon, hogy milyen mindségben kivin eljarni!

16: ellendrzés teki ében kotelezé az elektronikus kapcsolattartas.

Tajékoztatjuk Ongket, hogy amennyiben jogszabily vagy palyizati felhivas alapjin adott iigyben, eljirishan vagy eljarisi cselekmény kapcsan kitelezé az elektronikus
kapcsolattartis, és az iigyfélnek képviseléje van, abban az esetben -eltérd iratkézbesitésre vonatkozé nyilatkozat esetében is - az utoljira iratot benyijté részére keriil
kézbesitésre a déntés és minden egyéb irat. Tekintettel az Eurépai Unié végrehajtasi rendeletére, sziikségessé valt a 2016-t6] bevezethets elozetes ellendrzés esetén a kételezé

elektronikus kapcsolattartisi forma alkal

www.mvh.allamkincstar.gov.hu cimen.

) meghatalmazéként
meghatalmazottként
® elsddleges képviseldként

Vissza a meniire Tovdbb

as . A képviseletre jogosultakra vonatkozéan tovibbi tijékoztatast talil a Kincstir hivatalos honlapjin, a



Nyilatkozat nem természetes személy Ugyfél elektronikus iigyintézés és elektronikus kapcsolattartas soran eljard elsédleges képviseldjének bej ESErd
1 __Jelilje meg az elsddleges képviselet tipusat

Intézkedésekitamogatasi jogcimek és iigyfél-nyilvantartasi iigyek

Csak intézkedések/tamogatasi jogcimek
Csak iigyfél-nyilvantartasi iigyek

2 __AKképviselt nem természetes személy iigyfél adatai

Ugyfél-azonositd: ol

MNév:
Lakdhelyiszékhely:

3 __Azelsddleges képviseletre ionosult személv adatai
Ugyfél-azonositd:

Mév:

Lakdhely/'székhely:

4 __Az elsddleges képviselet idobeli hatalya
Az elsddleges

Spvi idGbeli alya kezdd idopontja
[ azelsddleges képviseldi nyilatkozat Magyar Allamkincstarhoz valé beérkezésétal

vagy AI évihdinap

Az elsddleges képviselet idobeli

alya vége
[ ] Azelsddleges képviseletvisszavonas iddbeli hatalyanak kezdete az elsddleges képviselet

vagy AI évhdinap
visszavonasara irdnyuld nyilatkozat Magyar Allamkincstarhoz papir alapon torténd beérkezésének
iddipontja.

5 __ A7 elsbdleges képvi targyi Alys
Az elsddleges képviselet targyi hatalya kiterjed:
a) a nem természetes személy teljes kirli elektronikus képviseletére

b) a megjeldlt jogcim(ek)re és az azzal kapcsolatos teljes hatdsaagi eljarasra kiterjedd elsddleges Al®
képviselet

1 _|A megjeldit jogcim(ek)re és az azzal kapcsolatos teljes hatosagi eljarasra kiterjedd elsédleges képviselet

Amennyiben az elsddleges képviselet targyi hatalya a megjeldlt jogcim(ek) valamennyi eljarasi cselekményére kiterjed, gy az, 3 hatalyba |épése utan avisszavonasig, vagy az
elzddleges képviselet hatilyanak végéig a megjeldlt jogcim(ek)ben megjelend valamennyi ] eljarasi cselekményre kiterjed.

Amennyiben jogszabaly vagy palyazati felhivas alapjan adott iigyben, eljarasban vagy eljarasi cselekmény kapcsan kotelezd az elektronikus kapcsolattartas,
és az ligyfélnek képviselbje van, abban az esetben az utolsd iratot benyijto részére kerill kézbesitésre a dontés és minden egyéb irat.

Szakmai tanulmanyutak és csereprogramn v Uj jogcim felvétele Kijeldlt jogcimek torlése

Az elsddleges képviselet rogzitésének menete megegyezik a meghatalmazéssal.

A kitoltott és tigyfélkapun keresztiil benytjtott nyilatkozatot nem kell postai Gton bekiildeni a
Kincstar részére.



Nyilatkozat az adatok megfeleléségérol

Az évenkénti kotelezd adategyeztetés megtételére az ,Ugyfél-nyilvantartasi iigyek”
meniicsoportban talalhaté ,,Ugyfélnyilvantartisba bejelentett adatok moédositasa” meniipont
alatt elérheté bizonylaton van lehetség, ha az tligyféladatok valtoztak. Amennyiben az
adatokban valtozas nem kovetkezett be, ugy a ,,Nyilatkozat adatok helyességérél” meniipont
alatt 1évé ftrlap benyujtasaval tehet eleget a kedvezményezett az adategyeztetési
kotelezettségének.

Altalinos ugyintézés = Elektronikus kérelemkezelés - Ugyfél-nyilvantartasi igyek ~

Benyujtott meghatalmazasok allapota

Meghatalmazas/elsddleges képviseletre vald jogosultsdg rogzitése
Meghatalmazas/elsddleges képviseletre vald jogosultsag visszavonasa
Meghatalmazasok jovahagyasa

Meghatalmazas karbantartasa

Nyilatkozat adatok megfeleléségérdl

Myilatkozat az E-kapcsolattartas visszavonasrol
Myilatkozat az E-kapcsolattartasral
Ugyfél-nyilvéntartasba bejelentett adatok madositasa
Ugyfélnyilvantartédsba bejelentett adatok madositasa (ij)

Vis Maior bejelentés elhaldlozas miatt



Hibabejelentés

A rendszer miikodésében észlelt barmely hibat a Kincstdr honlapjan a Kérdés-valasz
meniipontban kérjiik bejelenteni résziinkre:

https://www.mvh.allamkincstar.gov.hu/kerdes-valasz

A hibabejelentés modja megegyezik az uj kérdés feltevésével (1d.: Kérdésfeltevés fejezet).

Kérjiik, hogy minden esetben adja meg a hasznalt Mozilla Firefox verziészamat, valamint
csatolja a hiba el6fordulasat jelz6 Print screen-t!

Kérdésére par napon beliil valaszt adunk.


https://www.mvh.allamkincstar.gov.hu/kerdes-valasz

