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Kitoltési utmutato a szaktanacsadoi tevékenység
NAK névjegyzékébe torteno bejelentéséhez

Szaktanacsado szervezetek részére
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A bejelentkezési folyamat elinditasa elétt kérjiik, hogy figyelmesen olvassa el a
mezogazdasagi és vidékfejlesztési szaktanacsadoi tevékenységrol és a mezogazdasagi
szaktanacsadasi rendszerrol sz6l6 16/2019. (IV. 29.) AM rendeletet (tovabbiakban: AM

rendelet), illetve a jelen Kitoltési atmutatot!

A bejelentkezéshez sziikséges adatok

1. A szaktanacsadoi tevékenység bejelentéséhez a kovetkezé adatokra
lesz sziikség:

- a szervezet adatai,
- a szervezet szaktanacsadoinak adatai (név, névjegyzékszam),
- a mezdgazdasagi termékpiacok szervezésének egyes kérdéseirdl, a termeldi és a

szakmakozi szervezetekrdl szo6lo 2015. évi XCVIL torvény 26. § (1) bekezdése
szerinti szakmai tevékenységet bemutatd 6sszefoglalo.

A bejelentési tirlap kitoltéséhez Adobe Reader alkalmazas sziikséges!

A bejelentkezés folyvamata

1. A bejelentési tirlap a NAK honlapjan, a Szaktanacsadoi aloldalon keresztiil érhet6 el.
2. ,,Bejelentési tirlap — Szaktanacsado szervezet” PDF dokumentum sajat gépre
torténé mentést kovetden, a mentett helyrol valo megnyitassal valik kitolthetové.
Mentéstlkovetoen, a letoltott PDF dokumentumot, a mentett helyrol tudja megnyitni és
kitolteni!

Please wait...
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Sjinée: Beylentés irlsp - Seaktanacsade pdf

Fijl tipuss: | Adobe Acrobat Document (*.pdf)
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3. A szaktaniacsaddi tevékenység bejelentésénél a kovetkezd adatokat kell rogzitenie a
szaktanacsado szervezet hivatalos képviseldjének.

A kotelezben kitoltendo adatokat az utmutatoban csillaggal * jeloltiik!

- N Szaktanacsadoi ‘
_i ., , ORSZAGOS :
tevekenyseg SZAKTANACSADASI
KOZPONT
NEMZETI AGRARG\AZASAGI KAMARA be] e I e ntese

Alulirott, (Hivatalos képvisel6 neve) a Szaktanacsadé szervezet képviseletében a
szaktanacsadodi tevékenyseég folytatasat bejelentem és kérem, hogy a mezdégazdasagi és
vidékfejlesztési szaktanacsadoi tevékenységrol és a mezdgazdasagi szaktanacsadasi
rendszerrol szolé 16/2019. (IV. 29.) AM rendelet (tovabbiakban: AM rendelet) szerint a
mellékelt dokumentumok alapjan a NAK az ellenérzési eljarast és a tevékenység
végzéséhez sziikséges jogosultsagi vizsgalatot folytassa le.

(A hivatalos képviselo neve, a megaddst kovetéen automatikusan toltodik.)

- Szaktanacsadoi besorolas*: ,,Szaktanacsado szervezet”

- Cégneve/Szervezet neve*: A cég elnevezése.

- Cégforma*: A cég cégformdja.

- Cégjegyzékszama*: A cég cegjegyzékszama, kotojel nélkiil.

- Adoszadma*: A cég adoszdama, kétojel nélkiil.

- Székhely cim*: — iranyitoszam /— telepiilés /— utca /— hazszam /- épiilet /- emelet /- ajto.
A cég székhelye.

- Telephely cim: — iranyitdszam /— telepiilés /— utca /— hazszam / -épiilet / -emelet / -ajto.
A cég telephelye(i).
(A ,,HOZZAAD” gomb lehetdséget biztosit tovabbi telephelyek felvételére.)

- Levelezési cim*: — iranyitdszam /— telepiilés /— utca /— hazszam / -épiilet / -emelet / -

ajto. A cég hivatalos postai értesitésének cime.
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- Telefonszam*: Javasolt mobiltelefonos elérhetdség megadasa.
A fent megadott telefonos elérhetoséget a NAK honlapjin kozzéteszi, igy a
szaktandcsadasi szolgaltatdst igénybe vevo, érdeklodo gazdalkodo iigyfelek ezen
keresztiil vehetik fel a kapcsolatot a Szervezettel.

- E-mail cim*: A rendszeresen hasznalt elektronikus levelezési cim megadasa sziikséges.
A fent megadott elektronikus elérhetoséget a NAK honlapjan kozzéteszi, igy a
szaktandcsaddsi szolgdltatast igénybe vevd, érdeklodo gazdilkodo iigyfelek ezen

keresztiil vehetik fel a kapcsolatot a szervezettel.

Hivatalos képvisel6

- Titulus: Személyazonosito igazolvanyon szerepld titulus. (pl.: Dr.)

- Elétag: Személyazonosito igazolvanyon szerepld név elétag. (pl.: ifj.)

- Csaladnév*: Személyazonosito igazolvianyon szereplé vezetéknév.

- Uténév*: Személyazonosito igazolvanyon szereplo keresztnév.

- Hivatalos képvisel6 beosztasa*: 4 hivatalos képvisel6 beosztdsa.

- Hivatalos képviseld telefonszama™: Javasolt mobiltelefonos elérhetéség megaddsa.

- Hivatalos képviseld e-mail elérhetdsége™: A rendszeresen hasznalt elektronikus

levelezési cim megadasa sziikséges.
Kapcsolattarto

- Titulus: Személyazonosito igazolvanyon szerepld titulus. (pl.: Dr.)

- Elbtag: Személyazonosito igazolvanyon szereplé név elétag. (pl.: ifj.)

- Csaladnév*: Személyazonosito igazolvanyon szereplo vezetéknév.

- Uténév*: Személyazonosito igazolvanyon szereplo keresztnév.

- Kapcsolattarto beosztasa*: A kapcsolattarto munkaszerzédésében szerepld beosztas.

- Kapcsolattart6 telefonszama*: Javasolt mobiltelefonos elérhetéség megadasa.
A megadott telefonos elérhetoségen keresztiil tartja a NAK Szaktandcsadasi csoportja
a szervezettel a kapcsolatot.

- Kapcsolattarto e-mail elérhetdsége*: A rendszeresen hasznalt elektronikus levelezési
cim megadasa sziikséges.
A megadott elektronikus elérhetoségen keresztiil tartia a NAK Szaktandcsadasi

csoportja a szervezettel a kapcsolatot.
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A Szaktanacsadasi csoport a Kapcsolattartdo személy elektronikus levelezési cimén
keresztiil latja el fontos informaciokkal a szervezetet, tajékoztatja az aktualitasokrol,

kotelezettségekrol!

- NAK Kamarai tag-e?* Amennyiben a szervezet a Nemzeti Agrargazdasagi Kamara
tagja, ugy azt itt sziikséges jel6lni. Igen / Nem

o Kamarai azonosité*: Amennyiben ,lgen” a valasz, meg kell adni a
kamarai tagi azonositd szamot. (pl.: C000000000000)

o Eiroda kezdeti jelszo*: Amennyiben ,,Nem” a valasz, akkor itt kell a
szervezetnek megadnia azt a jelszot, — javasoljuk feljegyezni is - amelyet
majd a NAK a szaktanacsadd szervezet részére, az elektronikus
tgyintézési feliiletére (Eiroda) beallit.

E?7 8 karakter hosszu lehet, tartalmaznia kell legalabb egy nagybetiit és

egy szamot!
Témateriilet(ek) és témateriileten beliili szakteriilet(ek):

- Témateriilet®: Itt kell kivalasztani azt / azokat a témateriilet(ek)et, amelyen a Szervezet a
szaktandcsadoi tevékenységét folytatni kivanja. A legdrdiild meniiben felsoroltak koziil
van lehetdség valasztani.

- Témateriileten beliili szakteriilet*: A témateriilet megjeldlését kovetden sziikséges a

témateriileten beliili szakterulet kivalasztasa.

Azt [ azokat a témateriilet(ek)et és témateriileten beliili szakteriilet(ek)et van lehetdség
megjelolni, amelyhez a bejelenté szervezetnek kapcsolodik tevékenysége, tovabba

amelyre a szervezet szaktanacsadoi jogosultsagot szereznek.

(A ,,HOZZAAD” gomb lehetéséget biztosit tovabbi tevékenységi teriilet felvételére.)

Témateriilet(ek) és témateriileten beliili szakteriilet(ek):

Tématerulet w7

4

Szakterulet

Hozzaad Torol
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Tevékenység foldrajzi teriiletei

- Elsddleges foldrajzi teriilet*: Itt kell megadni azt a megyét, ahol a szervezet elsdsorban
szaktanacsadoi tevékenységét végzi.

- Egyéb foldrajzi teriilet: Tovabbi megyék megadasara van lehetdség, ahol a bejelentd
szervezet tevékenykedni kivan.
(4 ,,HOZZAAD” gomb lehetdséget biztosit tovabbi foldrajzi teriilet felvételére.)

Tevékenység foldrajzi teriiletei
Elsédleges foldrajzi teriilet |Megyek t
P2 - - M & k w
Egyéb foldrajzi teriilet RS [
Hozzéad | Torol |

Szervezet szaktanacsadoi

- Titulus: Személyazonosito igazolvanyon szerepld titulus. (pl.: Dr.)

- Elbtag: Személyazonosito igazolvanyon szereplé név elétag. (pl.: if].)

- Csaladnév*: Személyazonosito igazolvanyon szereplo vezetéknév.

- Uténév*: Személyazonosito igazolvanyon szereplo keresztnév.

- Szaktanicsadd névjegyzékszdma*: A szaktandcsadoi nyilvantartasaban szereplo
névjegyzékszam (pl.: NAK-0000)
(4 ,,HOZZAAD” gomb lehetdséget biztosit tovabbi szaktandcsadék megaddsdra.)

A szaktanacsado szervezet a szolgaltatast timogathato szolgaltatoként végzi.

Amennyiben a szaktandcsado szervezet tevékenységét tamogathato statuszban kivanja
folytatni, ugy azt az iirlapon, ennél a pontnal ,,X’-el jelolje. Tovabbd nyilatkoznia sziikséges

arrol, hogy megfelel a tamogathato statuszra vonatkozo feltételeknetk.
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Tamogathaté statuszra vonatkozo feltételek:

Az AM rendelet 1.§. 4. pontja értelmében szaktanacsado szervezet esetén tamogathat6 statuszt kaphat, aki:

a) tevékenységet tamogathato szaktandacsadok kozremiikodesével végzi,

b) nem tagja, tulajdonosa, alkalmazottia olyan gazdasagi tarsasagnak, illetve nem all munkavégzésre
iranyulo egyéb jogviszonyban olyan gazdasagi tarsasaggal — ide nem értve a miniszteri elismeréssel
rendelkezd termeldi csoportot, termeldi szervezetet —, amely az iigyfél agrdrtevékenységéhez
kapcsolodoan értékesitési és iigynoki tevékenységet vegez, és

c) nem veégez kozpenzbol nyujtott agrar-, élelmiszer-feldolgozasi, erdogazdalkoddsi, videkfejlesztési

tamogatasokhoz kapcsolodo adminisztrativ vagy fizikai ellendrzo tevékenyseget;

Az b) bekezdéshez kapcsolodéan a nyilatkozattételnél a kovetkezéket vegye figyelembe:

a feltétel annak az wunids kovetelménynek valdo megfelelést szolgalja, hogy a tamogatott

szaktanacsadasnak kereskedelmi érdektd] mentesnek kell lennie,

e eszerint tdmogathatd statuszt csak olyan szervezet kaphat, aki agrartevékenységéhez kapcsolodo
termékértékesitést €s ligynoki tevékenységet nem folytat és,

e czzel Osszefiiggésben nem tagja, tulajdonosa, vagy alkalmazottja, illetve nem all munkavégzésre
iranyul6 egyéb jogviszonyban olyan gazdasagi tarsasaggal, amely az ligyfél agrartevékenységéhez
kapcsolodoan sajat maga altal eléallitott, vagy altala forgalmazott terméket termeldk részére értékesit.

e a kereskedelmi itigynoki tevékenység fogalmat a kereskedelmi torvény hatdrozza meg. Eszerint:

"kereskedelmi tigynoki tevékenység: olyan tevekenyseg, amelynek keretében a kereskedé mas javara

termekek, szolgaltatasok eladasara vagy vételére targyalasokat folytat, és azokra megbizas alapjan

szerzddest kot.”

Tamogatott szaktanacsadasi szolgaltatas nyujtasaban a szaktanacsado szervezet részt

vesz /részt kivan venni.* Igen/Nem

Tamogatott szaktanacsadasi szolgaltatis nyujtasra jogosult az a szaktaniacsado szervezet,
amely:

e a VP1-21.1-21.2-17 Mezogazdasagi, erdogazdalkodasi és élelmiszer-feldolgozdshoz
kapcsolodo egyéni és csoportos szaktandcsadas Palyazati Felhivas (PF) keretében tamogatoi
okirattal (TO) rendelkezik.

A PF keretében kivalasztott, TO-val rendelkezd szervezetekrdl a NAK a MAK-t61 kér informdciot.
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Magyarorszag teriiletén hataron atnyulo szolgaltatasnyujtas keretében folytatni kivant
tevékenységet végzek.
Amennyiben a bejelento szervezet hatdaron dtnyulo szolgaltatasnyujtas keretében folytatni

kivant tevékenységet végez, ugy X-szel sziikséges jelolnie.

A mezogazdasagi termékpiacok szervezésének egyes kérdéseirdl, a termeldi és a
szakmakozi szervezetekrol szolé 2015. évi XCVII. torvény 26. § (1) bekezdése szerinti
szakmai tevékenységet bemutato6 osszefoglalo.™

A szervezet szakmai tevékenységét bemutato dsszefoglalo (minimum 1000 - maximum 4000

karakter) elkészitése kitelezo!

- Kelt*: Csak a telepiilés nevét sziikséges beirni, a datum automatikusan betoltodik.

A bejelentés sikeres befejezése

A Dbejelentési  {lrlap utolsé oldalai tartalmazzdk azokat a relevans
nyilatkozatokat, amelyeket eredetiben, aldirva sziikséges csatolni a
bejelentéshez. Ezek a megadott adatok alapjan automatikusan kitdltddnek!

A szaktanacsadoi tevékenység bejelentéséhez sziikséges nyilatkozatok

- “*nyilatkozat a szaktanidcsadoi tevékenység tevékenységi korében vald szereplésérdl —
minden esetben,

- *hozzéaaruld nyilatkozat alapadatok NAK honlapjan torténd kozzétételérél — minden
esetben,

- nyilatkozat végelszdmolasi, felszdmolasi-, cs6d- vagy egyéb, a megsziintetésére
iranyulo, jogszabalyban meghatarozott eljarasrol — minden esetben,

- tamogathatd stitusz megjelolése esetén az 1. § 4. pontjdban ¢és az 5. § (7)
bekezdésében meghatarozott feltételeknek valdo megfelelésr6l — amennyiben
megjelolésre keriilt,

- amennyiben relevans nyilatkozat a tevékenység Magyarorszag teriiletén hataron
atnyulo szolgéltatasnyujtas keretében torténd folytatasardl - amennyiben megjelélésre
keriilt.
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A bejelentés az adatok ellendrzését kovetden, a ,,Kiildés e-mailben” gomb
segitségével kiildhetd be.

hivatalos képvisel§ cégszer( aldirdsa

| Kuldés e-mailben |

Ezt kovetden, a bejelent6 szervezetnek a felugro ablakban sziikséges kivalasztania, hogy
milyen fiokon keresztiil kivanja bekiildeni a bejelentését.

1. Alapértelmezett e-mail alkalmazas (Microsoft Outlook) vagy Webmail hasznalata (pl.:
gmail).

E-mail killdése

Kaldéshez hasznalva:

© Alapértel e-mail alkal as (M ft Outlook)

() Webmail hasznélata

Kijelolés

L []Jegyezze meg a valaszomat

Folytatés | [ Meégse |

2. Webmail hasznalata esetében a bejelentd szervezetnek uj fiokot sziikséges hozzaadnia
¢s belépni a levelez6 rendszerbe.

E-mail kildése

Kildéshez hasznélva:

e-mail alkals as (Microsoft Outlook)

© Webmail hasznalata

Gmail hozzaadasa... -

A rendszer a megadott e-mail fiok kijelolt
piszkozatok mappdjaban egy Gzenetet
fog létrehozni.

ﬂl ["]Jegyezze meg a vilaszomat

U Gmail fiok hozzéadésa [t

E-mail cim ]]

pl. kovacs.janos@<sajat-webmail>.com
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Kérjiik ellenérizze, hogy a bejelentési tirlap .xml fajlként csatolasra keriil
az elektronikus levélhez, valamint, hogy a cimzett mezdében Kkizarodlag a
szaktanacsadas@crm.nak.hu levelezési cim szerepel.

Az e-mailhez csatolni kell az AM rendelet alapjan az 5. § (1) bekezdése, tovabba az 5. §
(3) bekezdése és 5. § (6)-(7) bekezdés szerinti relevans adatok és dokumentumokat PDF
vagy JPG formatumban.

Kiildést kovetoen javasoljuk az iirlapot helyben (sajat meghajtora), egyedi néven PDF
formatumban is mentse el!

A bejelentés megkiildése

A szaktanacsadoi tevékenység bejelentését és a nyilatkozatokat alairva, eredetiben, valamint
az AM rendeletben felsorolt mellékleteket postai uton, a Nemzeti Agrargazdasagi Kamara,
Szaktanacsadasi csoport részére is meg kell kiildeni a kdvetkez6é cimzéssel:

Nemzeti Agrargazdasagi Kamara
Szaktanacsadasi csoport
Budapest
Bartok Béla ut 105-113.
1115

A bejelentéshez csatolando mellékletek

- nyilatkozat a szaktanacsadoi tevékenység tevékenységi korében valo szereplésérol

- hozzaarulé nyilatkozat alapadatok NAK honlapjan torténé kozzétételérol

- nyilatkozat végelszamolasi, felszamolasi-, cs6d- vagy egyéb, a megsziintetésére
iranyulo, jogszabalyban meghatarozott eljarasrol,

- tamogathatd statusz megjelolése esetén az 1. § 4. pontjaban és az 5. § (7)
bekezdésében meghatarozott feltételeknek valo megfelelésrol,

- amennyiben relevans nyilatkozat a tevékenység Magyarorszag teriiletén hataron

atnyulé szolgaltatasnyujtas keretében torténé folytatasarol.

10
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Hianypotlas

A hianypétlasra az Akr. 44. §-a alapjan van lehetség, melyrdl a NAK elektronikus értesitést
kiild. Az iizenet kikiildésétol szamitva 8 nap 4all rendelkezésre, hogy a hianyzo
dokumentumokat megkiildje a NAK — Szaktanacsadési csoportja részére.

Kapcsolat

A bejelentkezés soran felmeriild kérdésekkel kapcsolatban a Szaktanacsadasi csoport a
kovetkezd levelezési cimen érhetd el: nevjegyzek@nak.hu
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